Załącznik 

                                                                                                  

do Zarządzenia Nr I/420/2021
Burmistrza Gminy Trzcińsko-Zdrój 

z dnia 23 luty 2021 r.

 

Zastępstwa z tytułu nieobecności w pracy pracowników  
w Urzędzie Miejskiego w Trzcińsku-Zdroju
Ustala się następujące zasady pełnienia zastępstw w Urzędzie Miejskim w Trzcińsku-Zdroju:

	Pracownik na stanowisku pracy
	Zastępstwo za pracownika na stanowisku pracy
	Zakres zastępstwa

	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
	Stanowisko ds. obsługi biura Rady Miejskiej, kadr, sportu i rekreacji
Stanowisko ds. obywatelskich, obronności i zarządzania kryzysowego
	w ramach powierzonych obowiązków 

w ramach powierzonych obowiązków



	Stanowisko ds. obywatelskich, obronności i zarządzania kryzysowego
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
	w pełnym zakresie czynności 



	Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego
	Stanowisko ds. organizacyjnych, kultury, spraw społecznych oraz promocji i rozwoju lokalnego Gminy

Stanowisko ds. drogownictwa, handlu i gospodarki mieszkaniowej
	w zakresie inwestycji

w zakresie gospodarki nieruchomościami

	Stanowisko ds. drogownictwa, handlu i gospodarki mieszkaniowej
	Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego
	w pełnym zakresie czynności 



	Stanowisko ds. geodezji, gospodarki nieruchomościami
	Stanowisko ds. drogownictwa, handlu i gospodarki mieszkaniowej
	w pełnym zakresie czynności 



	Stanowisko ds. pozyskiwania środków pozabudżetowych i inicjatyw gospodarczych
	Stanowisko ds. geodezji, gospodarki nieruchomościami
	w pełnym zakresie czynności 

	Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska
	Stanowisko ds. ochrony środowiska, przyrody i rolnictwa
	w pełnym zakresie czynności

	Stanowisko ds. ochrony środowiska, przyrody i rolnictwa
	Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi i utrzymania czystości
	w pełnym zakresie czynności


	Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi i utrzymania czystości
	Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska
	w pełnym zakresie czynności

	Skarbnik
	Główny Księgowy Urzędu - stanowisko ds. księgowości budżetowej i rozliczeń VAT
	w ramach powierzonych obowiązków 



	Główny Księgowy Urzędu - stanowisko ds. księgowości budżetowej i rozliczeń VAT
	Skarbnik
	w pełnym zakresie czynności

	Stanowisko ds. płac i księgowości budżetowej
	Główny Księgowy Urzędu - stanowisko ds. księgowości budżetowej i rozliczeń VAT
	w pełnym zakresie czynności

	Stanowisko ds. księgowości podatkowej
	Stanowisko ds. księgowości podatkowej, egzekucji podatków i opłat lokalnych
	w pełnym zakresie czynności

	Stanowisko ds. księgowości podatkowej, egzekucji podatków i opłat lokalnych
	Stanowisko ds. księgowości podatkowej
	w pełnym zakresie czynności



	Stanowisko ds. organizacyjnych, kultury, spraw społecznych oraz promocji i rozwoju lokalnego Gminy
	Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego
	w pełnym zakresie czynności

	Stanowisko informatyka, Inspektora Ochrony Danych
	Stanowisko ds. obsługi biura Rady Miejskiej, kadr, sportu i rekreacji
	w ramach powierzonych obowiązków 



	Stanowisko ds. obsługi biura Rady Miejskiej, kadr, sportu i rekreacji
	Stanowisko informatyka, Inspektora Ochrony Danych
	w pełnym zakresie czynności



	Stanowisko ds. techniczno-kancelaryjnych, organizacji Urzędu, archiwum i pełnomocnika ds. informacji niejawnych
	Stanowisko ds. pozyskiwania środków pozabudżetowych i inicjatyw gospodarczych
	w ramach powierzonych obowiązków 




