ZARZADZENIE Nr 1/458/2021
Burmistrza Gminy Trzcinsko — Zdrdéj

z dnia 10 maja 2021r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych realizacji
projektu pt. ,Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni $ciekéw komunalnych
w Trzcinsku-Zdroju” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020. O$ priorytetowa III Ochrona $rodowiska i adaptacja
do zmian klimatu. Dzialanie 3.6 Wspieranie rozwoju systeméw oczyszczania §ciekow.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
72021, poz. 217) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzagdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2020
poz. 342), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.) zarzadzam,
co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace
realizacji projektu ,Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni sciekow komunalnych
w Trzcinsku-Zdroju” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020. O$ priorytetowa III Ochrona $rodowiska i adaptacja do
zmian klimatu. Dziatanie 3.6 Wspieranie rozwoju systemoéw oczyszczania sciekdw, umowa
Nr RPZP.03.06.00-32-F002/19 pomiedzy Wojewddztwem Zachodniopomorskim a Gming
Trzcinsko-Zdroj, stanowigce zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow wiasciwych merytorycznie, z tytuln powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z w/w zasadami i przestrzegania w petni zawartych w nich

postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIST RZ




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 1/458/2021 z dnia 10 maja 2021 1.

Zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych realizacji projektu pt. ,,Rozbudowa
i przebudowa oczyszczalni Sciekéw komunalnych w Trzeifisku-Zdroju” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020. Os priorytetowa III Ochrona $rodowiska i adaptacja do zmian klimatu. Dzialanie
3.6 Wspieranie rozwoju systemow oczyszczania Sciekow.

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
finansowej operacji pn. ,,Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni $ciekéw komunalnych
w Trzcinsku-Zdroju” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020. O$ priorytetowa III Ochrona srodowiska i adaptacja do
zmian klimatu. Dzialanie 3.6 Wspieranie rozwoju systeméw oczyszczania $ciekow, ktorego
celem jest zwigkszona liczba ludnosci korzystajagcej z systemu oczyszczania Sciekow
zgodnego z wymogami unijnymi.

2. Budzet Gminy (ORGAN) posiada wyodrebniony dla dochodéw i wydatkow
z dofinansowania rachunek bankowy o numerze 07 9370 1020 2005 0400 0130 0024
w BS Chojna oddzial w Trzeifisku - Zdroju. Do dysponowania srodkami pienigznymi
znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sa osoby zgodnie z kartami wzoréw
podpisow.

3. Odbiorcg $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Trzcifisko - Zdr6j, realizatorem Urzgd Miejski w Trzcinsku - Zdroju. Ksiegi
rachunkowe realizowanego projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzgdu Miejskiego w Trzcinsku - Zdroju.

4. Zaliczka zostanie przekazana na wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta — Gminy
Trzcinsko-Zdr6j, z ktérego zrefundowane zostang poniesione wydatki z wkladu wilasnego.

Wydatki ponoszone w ramach projektu realizowane sa z rachunku bankowego Urzgdu
Miejskiego o numerach 61 9370 1020 2005 0400 0130 0022.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu dotacji pochodzacych
ze srodké6w  Unii  Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 ujmowane sa w ksiggach Budzetu Gminy
(Organu).

6. Wydatki ujmuje si¢ z odpowiednig czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej.
7. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje dotyczgce przeptywow srodkow,

arachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (UM) — inwestycji, rozrachunkéw migdzy
kontrahentami i pozostate.



[I. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Dochody zwigzane z realizacja projektu sklasyfikowano zgodnie z obowigzujgcym
Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 lutego 2014 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.). Wydatki zwigzane z realizacja
projektu sklasyfikowano zgodnie z obowigzujgcym Rozporzgdzeniem Ministra Finansow
zdnia 7 lutego 2014 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
22014 r. poz. 1053 ze zm.), z czwartg cyfrg paragrafu 0,7, 9.

Ponadto ustalono typ konta w programie ksiegowym ,FOKA”, ktoéry zostal odpowiednio
oznaczony dla realizowanych operacji

I11. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z operacjami, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych. W kontroli i sprawdzaniu dokumentéw biorg udziat poszczegolne
komorki jednostki, dlatego zachodzi konieczno$¢ przekazywania dokumentéw pomiedzy tymi
komorkami.

2. Droge dokumentow od chwili ich otrzymania badz sporzagdzenia do momentu przekazania
dokumentu do ksiegowania i jego dekretacji okresla si¢ jako ,,obieg dokumentow”.

3. Nalezy dazy¢ do tego, aby obieg dokumentéw ksiggowych w zwigzku z realizacjg operacji
odbywat si¢ najkrétszg i najprostszg droga, szczegdlnie poprzez:
a) przekazywanie dokumentow tylko do referatdw i na stanowiska, ktore uczestnicza
w danej operacji gospodarcze] w ramach realizacji projektu,
b) skracanie do niezbgdnego minimum czasu zatatwienia danej sprawy i sukcesywne
przekazywanie dokumentow oraz unikanie okresowego ich spietrzenia.

4. Podpisanie przez gming¢ reprezentowang przez kierownika jednostki, umowy
o dofinansowanie na realizacj¢ projektu, stanowi podstawe utworzenia symbolu zrédta
finansowania w planie finansowym jednostki.

5. Po podpisaniu umowy o przyznanie dofinansowania Referat Inwestycji i Rozwoju
Gospodarczego zawiadamia Referat Finansowo - Ksiegowy o rozpoczgciu realizacji projektu
1 przekazuje kopig umowy.

6. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotdéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajgcych koniecznos¢ dokonania
w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wtornik zlecenia lub wyciag
bankowy.

7. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastepujgce elementy opisu:



1. |Projekt pn. ,Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni $ciekow komunalnych w Trzcinsku-
Zdroju” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwal
Zachodniopomorskiego 2014-2020. O$ priorytetowa III Ochrona $rodowiska i adaptacjaj
do zmian klimatu. Dziatanie 3.6 Wspieranie rozwoju systemdw oczyszczania Sciekow.
Umowa Nr RPZP.03.06.00-32-F002/19 pomiedzy Wojewddztwem Zachodniopomorskim
a Gming Trzcinsko-Zdro;.

2.  |Opis merytoryczny wydatku ze wskazaniem: |[Data, podpis

daty, miejsca oraz jakiego dziatania

z projektu dotyczy,

- kwote kwalifikowalng (dotacji, wkiadu
wlasnego, pozyczki i VAT-u oraz kwote
niekwalifikowang VAT-u)

3. |Wydatek poniesiony zgodnie z art. ... pkt. ... [Data, podpis
ustawy Prawo Zamowien Publicznych dnia
29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2019 poz.
1843)

4. |Sprawdzono pod wzgledem formalnym i Data, podpis
achunkowym

8. Zatwierdzenie dowodu ksiegowego do wyplaty nastgpuje po wskazaniu:

1) okreslenia §rodkéw wlasnych,

2) pozycji ksiggowe;,

3) dekretu,

4) klasyfikacji budzetowej i zatwierdzenia do wyplaty,

5) zapisu z trescig formy dokonania zaptaty dnia ....., podpis pracownika dokonujacego
przelewu,

6) pieczatki z trescig: Urzgd Miejski w Trzeinsku- Zdroju, data wplywu, liczba dziennika
(e-obieg) i podpis osoby przyjmujace;.

9. Dowody ksiegowe (faktury), dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowanego
ze Srodkéw unijnych podpisane sg przez Burmistrza lub Sekretarza oraz Skarbnika lub
Glowng ksiegowg Urzedu. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje pracownik
merytoryczny Urzedu Miejskiego w Trzcinsku - Zdroju lub Sekretarz, ktorzy poswiadczaja
faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkoéw oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdzaja czy
dane zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z zawartg umowa o przyznanie
dofinansowania, umowg z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym
oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych. Pod wzgledem
formalnym i rachunkowym podpisywane sa przez pracownikow Referatu Finansowo -
Ksiggowego.



10. Pracownik ds. organizacyjnych, kultury, spraw spolecznych oraz promocji i rozwoju
lokalnego Gminy lub Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego,
przygotowuje wniosek o zaliczke. W/w osoby przygotowuja wnioski o platnos¢ z czgscia
sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz
przekazuja je do Zarzadu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dopiskiem: “Rozliczenie
projektu nr RPZP.03.06.00-32-F002/19 za okres...”. Beneficjent sporzadza sprawozdanie
okresowe, niezwlocznie po zrealizowaniu zakresu finansowo-rzeczowego projektu,
umozliwiajgcego wystgpienie o kolejg transzg¢ oraz sprawozdanie koncowe z wykonania
projektu. Do sprawozdan dolacza =zestawienie dokumentéw ksiggowych zgodnie
z zatgcznikiem.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw pochodzgcych
z Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego stosuje si¢ konta:

133 - Rachunek budzetu — 133/07/01, 133/07/02
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
260 — Zobowigzania finansowe - 260/07
140 - Srodki pienigzne w drodze

240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach.

2. Finansowanie.

Projekt finansowany jest:

a) dofinansowanie ze §rodkoéw pochodzgcych z Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu  Operacyjnego  Wojewodztwa  Zachodniopomorskiego w  wysokodei
5026 745,76 zt (stownie: pie¢ milionéw dwadziescia szes¢ tysiecy siedemset czterdziesci
pig¢ zlotych 76/100) stanowigce 84,9999994420 % wydatkow kwalifikowalnych oraz
w 15,000000558 % wkiadu wilasnego 887 072,82 zt (stownie: osiemset osiemdziesigt
siedem tysigcy siedemdziesiat dwa zlote 82/100). lLaczna warto$¢ wydatkow
kwalifikowalnych projektu (kwota dofinansowania + wktad wtasny) wynosi 5 913 818,58 zt.
Dofinansowanie =~ wyptacone begdzie przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, jako zaliczka oraz refundacja poniesionych wydatkdw,

b) dofinansowanie z pozyczki nr 2020P1315S z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w wysokosci 2 456 278,00 zt (stownie: dwa miliony
czterysta pigcdziesigt szes¢ tysiecy dwiescie siedemdziesigt osiem zitotych 00/100),
stanowigce wklad wlasny, w tym 1 604 250,00 zt (stownie: jeden milion szesc¢set cztery
tysiace dwiescie pigcdziesiat ztotych 00/100) kosztéw niekwalifikowalnych,

¢) wydatki niekwalifikowalne z budzetu Gminy w wysokosci 241 030,00 zt (stownie:
dwiescie czterdziesci jeden tysiecy trzydziesci ztotych 00/100),

d) catkowita wartos$¢ projektu wynosi 7 820 280,00 zi, (stownie: siedem milionéw osiemset
dwadziescia tysi¢cy dwiescie osiemdziesiat ztotych 00/100).



3. Wydatkowanie.

Wydatki zwigzane z realizacjag projektu i podlegajace refundacji ponoszone s3
z wyodrebnionego rachunku bankowego — do konta 133/07 w korespondencji z kontem 223.
Na podstawie sprawozdan jednostkowych dokonuje si¢ ksiegowania zrealizowanych
wydatkéw do konta 223 w korespondencji z kontem 902. W razie potrzeby dopuszcza sig
ksiegowanie operacji na odpowiednich kontach rozrachunkowych, wyodr¢bnionych dla
projektu.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie ,,FOKA”. Analityka do kont
prowadzona jest komputerowo. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw europejskich
w Urzedzie Miejskim, tj. w jednostce budzetowej, korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

080/01— Srodki trwate w budowie (inwestycje) - analitycznie dla projektu 080/01/007/01,
080/01/007/02, 080/01/07/003,

130 - Rachunek biezacy jednostki - analitycznie dla projektu 130/1/07/01, 130/1/07/02,
130/1/07/03, 130/2/07,

240/16/07 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,

750 - Przychody finansowe,

800 - Fundusz jednostki,

810 /02/07 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu,

860 - Wynik finansowy.

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catoscei (100%) $rodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowy z wykonawcami sg zawierane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
z przepisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz z zasadami udzielania zamowien
publicznych w Gminie Trzcinsko - Zdrdj, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 ztotych
netto.

3. Projekt realizowany jest ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego realizowany
" wramach umowy o przyznanie dofinansowania, Umowa Nr RPZP.03.06.00-32-F002/19
pomiedzy Wojewodztwem Zachodniopomorskim a Gming Trzeinsko-Zdréj jest wdrazany
zgodnie z zawartg umowa.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu sg dokladne i prawdziwe, a wyniki
zostaly uzyskane z systemu ksiggowania.



5. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

6. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposdb prawidtowy.
7. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za etapy dziatania.
Wykaz o0sob uprawnionych do podpisywania pod wzglgdem merytorycznym, formalno —

rachunkowym, zgodno$ci z procedurami Prawa zamodéwien publicznych, zatwierdzenia do
wyplaty dokumentéw ksiggowych zwiazanych z realizacjg Projektu:

L.p. Wyszezegblnienie -uprawnienie _[mi i nazwisko [Stanowisko  Wzor podpisu
1. Podpisywanie dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym,
sprawdzono zgodnosé Iwona Sozanska | Kierownik Referatu
z procedurami wynikajgcymi IRG
z ustawy Prawo Zamowien Magdalena
Publicznych lub sprawdzono Mazurkiewicz Inspektor
zgodnos¢ z zastosowaniem zasady
konkurencyjnos$ci
2. Podpisywanie dokumentéw pod ~ |Anna Lenard Referent
' wzgledem formalno -
rachunkowym Justyna Glowna Ksiggowa
Zi6tkowska
3. Zatwierdzenie dokumentow do Barttomiej Wrobel [Burmistrz
wyplaty

Aneta Dziedzic  |Sekretarz Gminy

Czeslawa Skarbnik
Trautman
Justyna
Zidtkowska Gloéwna Ksiggowa
4. [Przygotowanie wnioskow wona Sozanska | Kierownik Referatu|
o zaliczke 1 ptatnosé IRG
Magdalena Inspektor
_Mazurkiewicz




V1. Pozostate zasady polityki rachunkowosci zgodne z art. 10 ustawy o rachunkowosci
obowigzujg wedtug zasad przyjetych Zarzadzeniem Burmistrza nr 1/250/2020 z dnia 5 marca
2020 roku.

VII. PRZECHOWY WANIE [ ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Finansowo — Ksiegowy prowadzi ksiggi rachunkowe oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zZrédtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
operacji sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Miejskiego.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UM w Trzcifisku - Zdroju
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gming - Urzad Miejski w Trzcinsku - Zdroju
tj: faktury, rachunki i inne dokumenty, potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanej operacji, przechowywane sg w Referacie Finansowo —

Ksiggowym.

4. Po zakonczeniu realizacji projektu przez Gming Trzcinsko — Zdrdj i rozliczeniu
finansowym oraz zatwierdzeniu przez Wojewodztwo, dowody ksiggowe, dokumentacja
zwigzana z projektem, jego rozliczenie i sprawozdawczos$é zostang przekazane do archiwum
zaktadowego znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Trzcinsku — Zdroju.

5. Dokumentacja dotyczgca realizacji projektu przez Gming Trzcinsko — Zdrgj
przechowywana bedzie w archiwum zakladowym do dnia uptywu 5 lat od dnia dokonania
platnosci ostateczne;j.



