Zarzadzenie Nr 1/411/2021 )
BURMISTRZA GMINY TRZCINSKO-ZDROJ
z dnia 09 lutego 2021

w sprawie w sprawie wprowadzenia "Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Trzcinsku-Zdroju"

Na podstawie art. 52 ust. 112, ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zmianami) zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie "Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w
Trzeinsku-Zdroju" stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
] 1 1528 1

§ 2. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Gminy Trzcinsko-Zdréj nr 1/308/2020
z dnia 06 lipca 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamdwien
Publicznych ktorych warto$é nie przekracza kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy prawo

zamowien publicznych

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr1/411/2021

Burmistrza Gminy Trzcinsko-Zdroj z dnia 09.02.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W

URZEDZIE MIEJSKIM W

TRZCINSKU-ZDROJU



Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przepisy ogdlne

I. Regulamin okres$la zasady udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w

Trzcinsku-Zdroju (zwanym dalej: ..Zamawiajagcym”).

2. Regulamin stosuje si¢ do zamowien klasycznych w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 2019, ze zm) — dalej PZP |, ktérych
warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 zlotych realizowane w Urzedzie Miejskim w

Trzeinsku-Zdroju.

3. Zamowienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie z
niniejszym regulaminem, a w przypadku zamowien wspoélfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej lub przewidzianych do wspélfinansowania dodatkowo z uwzglednieniem

aktualnych obowigzujacych Wytycznych.

4. Regulaminu nie stosuje sie do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala sie

regulamin konkursu.

§2

Definicje
1. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych. ktora
zamawiajacy jest obowiazany zaplaci¢ wykonawey za wykonanie zamowienia publicznego
uwzgledniajac przy tym podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy:. jesli na podstawie
odrebnych przepisow przedmiot zamowienia podlega obeiazeniu tego rodzaju podatkiem:

2) Dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr;



3) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo
budowlane (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 1333, ze zm.):

4 ) Uslugach — rozumie si¢ przez to wszelkie $wiadczenia wykonawcy na rzecz zamawiajacego
na podstawie odplatnej umowy zawieranej pomiedzy zamawiajacym, a wykonawca

przedmiotem, ktorej sq dostawy oraz roboty budowlane:

5) ,Kierowniku zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Trzcinsko-

Zdroj lub inna osobg upowazniona:

6) .Kierowniku komorki wnioskujacej” — nalezy przez to rozumie¢ Kkierownika
Referatu/samodzielne stanowisko obslugujacego zadania z realizacja, ktorych zwiazane jest

zamowienie publiczne;

7) »,Komisji Przetargowej” — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powolana przez
Kierownika zamawiajacego do przeprowadzenia albo przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

8) ,,Komorce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna, zgodnie z
definicjg wskazang w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Trzeinsku-Zdroju

referat/samodzielne stanowisko. wnioskujaca o udzielenie zamowienia;

9) ..Komorce wnioskujgcej” — nalezy rozumieé¢ przez to komoérke organizacyjna Urzedu
Miejskiego w Trzeinsku-Zdroju, obslugujaca zadania z realizacja, ktérych zwigzane jest

zamowienie;

10) Radey prawnym — rozumie si¢ przez to osobe zapewniajacq profesjonalng obstuge i pomoc

prawna:
11) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Trzcinsko-Zdrdj:

12) Wykonawey — nalezy rozumie¢ przez to osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamowienia

publicznego. zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego:



13) Warto$ei zamoéwienia — rozumie si¢ przez to calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i uslug ustalone przez wnioskodawce z nalezyta

starannoscia zgodnie z przepisami Regulaminu.

14) ,,Progach unijnych”— nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych

na podstawie art. 3 ust. 1 PZP;
15) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin;

16) ,Rejestrze”— nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postepowan o udzielenie zamowienia

publicznego prowadzony przez Komisje ds. zamowien:
17) ,,SWZ”— nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamowienia;

18) ,,PZP”— nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdowien

publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

19) ,,Wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia zamowienia

publicznego;

20) ,,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ instrument prawny okreslajacy ujednolicone
warunki i procedury wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci skierowane do
instytucji uczestniczacych w realizacji programow operacyjnych oraz stosowane przez te
instytucje na podstawie wlasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz
przez beneficjentow na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o

dofinansowaniu projektu;
21) ,Zamawiajgeym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Trzcinsko-Zdroj.

2. Pozostale okreslenia. niewskazane w ust. 1. a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowac

zgodnie z ich definicjq zawarta w PZP.
Rozdzial 11

PLANY I USTALENIE WARTOSCI



§3
Planowanie

1. Kierownik komorki organizacyjnej identyfikuje potrzebe udzielenia zamdwienia
publicznego, dokonujac oceny celowoscei udzielenia zamoéwienia z punktu widzenia potrzeb

Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

2. Nie mozna dokonywa¢ podziatu zamdwienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi to do

niestosowania przepisow PZP, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

3.Podstawg obliczenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug (wartos¢ netto) ustalone z nalezyta starannoscia.

4. Ustalenia szacunkowe]j wartosci zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny komorki
organizacyjnej, odpowiedzialny za realizacje zadania, w ramach ktorego prowadzone jest
postepowanie w sprawie wyboru wykonawcey. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki sluzbowej.

5. Niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepisow PZP, zanizanie wartosci

zamOwienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamdwienia.

-

6. Warto$¢ zamOwienia ustala si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamowienia. jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane, z tym, ze w przypadku
zamoOwien udzielanych w czgsciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszezecia pierwszego

z postepowan.
7. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie w oparciu o regulacje art. 34 PZP.

8. Wartos¢ zamowienia na ustugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng analize
uwiarygodniajaca ustalona warto$¢ szacunkowa, w szczegdlnosei przeprowadzone rozeznanie

rynku, analize danych z lat ubieglych itp.

§4

1. Ustala sie nastepujace procedury udzielania zaméwien publicznych do 130.000.,00 zI netto:



a) zamowienia od 5 000,00 zt do 15 000,00 zl.
b) zamoéwienia od 15 000,01 zt do 130 000,00 zt

¢) zamowienia wylaczone ze stosowania regulaminu.

§5

Zamowienia ktorych warto$¢ wynosi od 5 000,00 zt do 15 000,00 zl,

1.W przypadku zamowien od 5 000,00 zI do 15000,00 zI rozeznanie rynku polega na
uzyskaniu, od co najmniej trzech wykonawcow (o ile na rynku istnieje 3 potencjalnych
wykonaweow danego zaméwienia, w przeciwnym razie rozeznania rynku dokonuje si¢ wsrod
mniejszej liczby wykonawcow), informacji o oferowanych przez nich warunkach wykonania
zamowienia, zwanych dalej ,,informacjami™.

2. 7 w/w czynnos$ci sporzadzona zostaje pisemna notatka, w ktorej zawarte zostaja ustalenia

z przeprowadzonego rozpoznania rynku (zalacznik nr 1).

§6

Zamowienia ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 15 000,01 z1 129 999,99 zi
W przypadku postepowan powyzej 15 000,01 zt do 129 999,99 zi rozpoznania rynku dokonuje
sie na podstawie zapytania ofertowego kierowanego w formie pisemnej i/lub elektronicznej/
i/lub, faksowej, do co najmniej trzech Wykonawcow (o ile na rynku istnieje 3 potencjalnych
wykonawcow danego zamdwienia. W przeciwnym razie zapytanie ofertowe kieruje si¢ do
mniejszej liczby wykonawcow) i/lub rozpoznanie rynku/zapytanie ofertowe moze podlegac
umieszczeniu na stronie internetowej (www.bip.trzcinsko-zdroj.pl).
§7
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy moze kierowac si¢ kryterium ceny albo bilansem ceny
i innych kryteridw. odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia, ktore w danym przypadku
maja istotne znaczenie dla Zamawiajacego, np. parametry techniczne, jakosciowe,
i funkcjonalne, koszty eksploatacji. gwarancja. czas realizacji zamowienia, itp.

2. W przypadku, gdy wartos¢ oferty wybranej przez Zamawiajacego przekracza kwote Srodkow
przeznaczonych na realizacje zamowienia, Wnioskujacy informuje o tym fakeie Skarbnika.
ktory w zaleznosci od mozliwosei finansowych budzetu Gminy moze zwigkszy¢ wysokos¢

srodkow przeznaczonych na ten cel.



3. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen 1 pozostatych parametrow ofert.

4. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotow, ktore wczesniej
wykonywaly zamowienie dla komorki organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Trzcinsku-Zdroju
z nienalezyta starannoscia w szczegolnosci:

a) nie wykonali zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;

b) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci:

¢) nie wywiazali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rgkojmi;

d) wykonana ustuga obarczona byla wada.

§8
Udzielenie zamo6wienia i zawarcie umowy

1. Zamdwienia udziela sie wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Udzielenie zamoOwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej albo poprzez
zlecenie wykonania danego zamowienia w formie elektronicznej i przyjecia danego
zamoOwienia przez wykonawce do wykonania na warunkach zgodnych z wybrang oferta — w
formie elektronicznej.

§9
Nadzor nad realizacja

Pracownik ds. Zamowien Publicznych przeprowadza czynnosci wynikajace z niniejszego
regulaminu  z  zastrzezeniem § 10, na podstawie  wniosku  zloZzonego
przez Kierownika/ pracownika zajmujgcego Samodzielne Stanowisko, oraz zatwierdzonego

przez Burmistrza/ Zastepce Burmistrza/ Sekretarza Gminy.

§ 10
Odstgpienie od stosowania Regulaminu
1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz Gminy Trzeinsko-Zdréj moze podjac
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 1 5.
2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki  sluzbowej kierownika komdrki wnioskujacej albo pracownika zajmujacego
samodzielne stanowisko. podlegajacej zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy Trzcinsko-Zdroj
lub upowazniona przez niego osobe. W notatce sluzbowej nalezy w szczegolnoscei wskazac¢
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa

przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia. Notatka sluzbowa.



pisemnie potwierdzona przez Skarbnika i zatwierdzona przez Burmistrza, stanowi zalacznik do
faktury lub rachunku lub umowy

3. Regulamin nie ma zastosowania w zakresie wyboru Wykonawcy dla zamdwienia o wartosci
do 5 000,00 zl netto.

4. Nadzor nad realizacja oraz przeprowadzenie czynnosci wynikajacych z § 10 nalezy
do Referatéw/Samodzielnych Stanowisk.

5. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 i 3. nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéow prawnych,
w szczegdlnosei dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania zamowien

wspolfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Zalgcznik nr 1

Trzeisko-Zdrdj dnia ......... 20...r

(pieczed zamawiajgcego)

DATA OFERENT CENA UWAGI

(data, podpis)



