Zalacznik nr 1

Zarzadzenie Nr 1/6/2006
Burmistrza Gminy Trzcinsko-Zdroj
dnia z 08.12.2006r.

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej do przygotowania i prowadzenia post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego i przeprowadzenia przetargow oraz rokowan na zbycie
nieruchomosci.

1. Komisja dziala w oparciu o Zarzadzenie Burmistrza Gminy Trzcinsko — Zdrdj Nr
1/6/2006r. z dnia 08.12.2006r.

1.1 Komisja rozpocznie dziatalno§¢ z dniem powotania.

1.2 Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

1.3 Komisja dziata na podstawie Ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 9 lutego

2004 r. ( Dz.U. Nr 19, poz.177 z 2004 r. z pdzn. zm.), Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o

gospodarce nieruchomos$ciami ( Dz. U. z 2000 r. Nr 46, poz. 543, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu

przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr. 207.

po0z.2108.z 2004 r.)

1.4 Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego

powotanym do oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatlu w postgpowaniu

o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

1.5 Cztonkowie Komisji rozpoczynajac prace dotyczaca oceny zlozonych ofert, sktadaja

pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17 wyzej

wymienionej ustawy (druk ZP — 11)

2.Do zadan Komisji nalezy:

2.1 Zapoznanie si¢ ze specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2.2 Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji podstawowych

czynnosci lub protokotu ZP - 1

2.3 Dokonanie oceny, czy oferenci spetniaja wymagane warunki.

2.4 Dokonanie oceny ofert i przedstawienie Burmistrzowi Gminy Trzcinsko — Zdroj
propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.

2.5 Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji okreslonej w ustawie o zamowieniach
publicznych.

2.6 Przedstawienie Burmistrzowi Gminy Trzcinsko — Zdr6j propozycji wyboru nowej
oferty najkorzystniejszej, sposrdd ztozonych waznych ofert, w przypadku
stwierdzenia, iz oferent , ktérego oferta zostata wybrana:

a) przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe.

b) uchyla si¢ od podpisania umowy lub

c) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2.7 Rozstrzygnigcie ewentualnych protestow, wniesionych w zwiazku z czynno$ciami
podjetymi przez Komisj¢ w prowadzonym postepowaniu.

3. Komisja ma prawo wykluczy¢ oferenta, odrzuci¢ oferte badz uniewazni¢ przetarg na

podstawie art. 20, art. 89 ust. 1 1 art. 93 ustawy o zamowieniach publicznych.

4. Otwarcie ofert:

4.1 Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

4.2 Przewodniczacy przedstawi zebranym:



e sklad Komisji Przetargowe;,

e nazwy oferentow, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu ztozenia ich
po wyznaczonym terminie,

e oferty, okazujac, iz ztozone one zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza
sladow wykazujacych na prosbg naruszenia ich tajemnicy.

4.3 Przewodniczacy Komisji zwrdci si¢ do oferentow z pytaniem czy chca zlozy¢
o$wiadczenia przed otwarciem ofert. Ewentualne o$§wiadczenia odnotowuje si¢
natychmiast na zalaczniku wg druku ZP — 11. Bezposrednio przed otwarciem ofert
Przewodniczacy Komisji Przetargowej podaje kwotg, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie w/w zamowienia.

4.4 Po otwarciu ofert, Przewodniczacy odczyta i odnotuje na zataczniku wg druku
ZP — 12, zawarte w ofercie:

*nazwe 1 adres oferenta,

*ceng oferty,

*termin wykonania zamdwienia,

*okres gwarancji,

*warunki ptatnosci,

Informacje zawarte w punkcie 4.4 przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawca, ktorzy nie

byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

4.5 Nastepnie Przewodniczacy Komisji zamyka cze¢$¢ jawna posiedzenia. Przewodniczacy

moze rowniez poinformowac zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygnigcia

postegpowania i podania wynikéw do publicznej wiadomosci.

5.0cena ztozonych ofert:

5.1 W trakcie oceny ztozonych ofert Komisja okresli, czy wszystkie oferty:

e odpowiadaja warunkom i zasadom okres§lonym w ustawie o zamowieniach
publicznych i siwz zgodnie z zatacznikiem ZP — 14,

e Komisja poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczaniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty ( zgodnie z art. 88 w/w ustawy).

e Komisja Przetargowa po wykluczeniu z postgpowania ktdéregos z wykonawcow
sporzadza druk ZP — 15 podajac w nim list¢ wykluczonych wykonawcow wraz z
uzasadnieniem prawnym i faktycznym.

e Nastgpnie Komisja Przetargowa sprawdza czy ktoras z ofert podlega odrzuceniu. Jesli
tak Komisja sporzadza list¢ ofert odrzuconych wraz z podaniem uzasadnienia
odrzucenia (zalacznik druk ZP — 15).

e Nastepnie kazdy cztonek komisji przetargowej dokonuje indywidualnej oceny ofert na
zataczonych drukach ZP — 17. Na podstawie streszczenia oceny i porownania
ztozonych ofert dokonanego na zataczonym druku ZP — 18 Komisja wskazuje ofertg
najkorzystniejsza wraz z uzasadnieniem wyboru.

6. W przypadku wniesienia protestu, Komisja zawiesi postgpowanie do czasu jego

rozstrzygnigcia. Zamawiajacy rozstrzyga protest, nie pdzniej niz w terminie 5 — dni, od

dnia jego wniesienia. Rozstrzygnigcie protestu wraz z jego uzasadnieniem oraz
pouczeniem o sposobie i terminie wniesienia odwolania zamawiajacy przekazuje

podmiotowi, ktory wnidst protest, oraz wykonawca, ktorzy przylaczyli si¢ do protestu. W

przypadku uwzglednienia protestu komisja powtarza oprotestowang czynno$¢ lub

dokonuje czynno$ci bezprawnie zaniechanej informujac o tym niezwlocznie wszystkich

wykonawcow. Komisja wypetnia zatacznik druk ZP — 19.

Od oddalenia lub odrzucenia protestu przystuguje odwotanie wnoszone do Prezesa

Urzedu w terminie 5 — dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia protestu lub uptywu terminu



do rozstrzygnigcia protestu, jednocze$nie informujac o wniesieniu odwotania
Zamawiajacego.

7. W przypadku udziatu w pracach Komisji rzeczoznawcdw lub biegtych, Komisja
odnotuje ich nazwiska.

8. W przypadku stwierdzenia, ze oferent, ktérego oferta zostala wybrana:

* przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,

* uchyla si¢ od podpisania umowy lub

* nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Komisja, sposrdd pozostatych ofert uznanych za wazne, dokona ponownego wyboru
oferty najkorzystniejszej (wybierze ofertg, ktora nastgpna w kolejnosci uzyskata
najwigksza ilo$¢ punktow)

9. Ogtoszenie o wyborze oferty Komisja sporzadzi wg druku ZP — 1. Ogloszenie
przekazane bgdzie do publikacji w Biuletynie zamowien Publicznych, niezwtocznie po
podpisaniu umowy.

10. Po podpisaniu protokotu postgpowania przez Komisje i jego zatwierdzeniu przez
Burmistrza Gminy Trzcinsko — Zdrdj, wyniki postgpowania podaje si¢ do publicznej
wiadomosci i niezwlocznie powiadamia si¢ na pisSmie oferentow, ktorzy ztozyli oferty.
11. W przypadku postgpowania o warto$ci nie przekraczajacej rownowartos¢ 60.000
EURO Komisja Przetargowa zobowiazana jest sporzadzi¢ dokumentacj¢ podstawowych
CZynnosci.

12. W przypadku postgpowania o warto$ci nie przekraczajacej rownowarto$¢ 60.000
EURO, Komisja Przetargowa moze zastosowac¢ druki ZP, o ktérych mowa w niniejszym
regulaminie.



