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Załącznik Nr 1
do zarządzenia Nr II/640/2014
z dnia 12 listopada 2014 r.
Harmonogram inwentaryzacji
	Lp.
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	Rodzaj, metody
i technika przeprowadzania
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	1
	Materiały i towary – obejmowane odpowiednio ewidencją księgową na kontach 310 
	a) Materiały pędne (etylina i olej) w Ochotniczych Strażach Pożarnych 
	 31.12.2014 r.
	Spis z natury wg stanu na 31.12.2014 r.
	Magdalena Mazurkiewicz

Eliza Chruścińska

ewidencję księgową przeprowadzi Justyna Ziółkowska


	
	
	b) materiały do rozliczenia będące w pieczy sołtysów (wg ewidencji księgowej)
	31.12.2014 r.
	Spis z natury wg stanu na 31.12.2014 r.
	Magdalena Mazurkiewicz

Eliza Chruścińska

	
	
	c) materiały do rozliczenia będące w pieczy innych osób fizycznych (wg ewidencji księgowej)
	31.12.2014 r.
	Spis z natury wg stanu na 31.12.2014 r.
	Magdalena Mazurkiewicz

Eliza Chruścińska

	
	
	d) ) materiały do rozliczenia będące w Urzędzie Miejskim
	31.12.2014r.
	Spis z natury wg stanu na 31.12.2014 r.
	Magdalena Mazurkiewicz

Eliza Chruścińska

	2
	Wartości niematerialne i prawne
	Dane z ewidencji księgowej
	od 31.12.2014 r.
do 10.01.2015 r.
	Weryfikacja stanu ewidencyjnego na  31.12.2014 r.
	Skarbnik Gminy

	3
	Środki pieniężne na rachunkach bankowych
	Dane z ewidencji księgowej
	od 31.12.2014 r. do 10.01.2015 r.
	Pisemne uzgodnienia sald na 31.12.2014 r.
	Barbara Lenard


	4
	Pożyczki i kredyty
	Dane z ewidencji księgowej
	od 31.12.2014 r. do 10.01.2015 r.
	Pisemne uzgodnienia sald na 31.12.2014 r.
	Skarbnik Gminy

Barbara Lenard

	5
	Należności sporne i wątpliwe, należności i zobowiązania wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych oraz należności i zobowiązania z tytułów publicznoprawnych
	Dane z ewidencji księgowej
	od 31.12.2014 r. do 10.01.2015 r.
	Weryfikacja stanu ewidencyjnego na 31.12.2014 r.
	Justyna Ziółkowska

Czesława Trautman 

	6
	Inne należności ; zobowiązania
	Dane z ewidencji księgowej
	od 30.11.2014 r. do 10.01.2015 r.
	Pisemne uzgodnienia sald na 30.11.2014; weryfikacja sald
	Justyna Ziółkowska

Czesława Trautman  

	7
	Udziały w obcych jednostkach, wartości niematerialne i prawne, inne wartości trwałe, rozliczenia
międzyokresowe kosztów oraz rezerwy i dochody przyszłych okresów
	Dane z ewidencji księgowej
	od 31.12.2014 r. do 10.01.2015 r.
	Weryfikacja stanu ewidencyjnego na 31.12.2014 r.
	Skarbnik Gminy

	8
	Fundusze specjalnego przeznaczenia, zobowiązania z tytułu dostaw niefakturowanych
	Dane z ewidencji księgowej
	od 31.12.2014 r. do 10.01.2015 r..
	Weryfikacja stanu ewidencyjnego na 31.12.2014 r.
	Skarbnik Gminy

	9
	Dane podlegające wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, wynikające z ewidencji na kontach pozabilansowych
	Dane z pozabilansowej ewidencji księgowej
	od 31.12.2014 r. do 10.01.2015 r.
	Weryfikacja stanu ewidencyjnego na 31.12.2014 r.
	Barbara Lenard

	10
	Inne nie  wymienione powyżej składniki aktywów i pasywów
	Dane  z  ewidencji  księgowej
	od 31.12.2014 r. do 10.01.2015 r.
	Weryfikacja stanu

ewidencyjnego na 31.12.2014 r.
	Skarbnik Gminy


