Załącznik Nr 2 do
Zarządzenia Nr III/54/2015
Burmistrza Gminy Trzcińsko-Zdrój
z dnia 17 marca 2015r.

ZASADY WYDATKOWANIA ŚRODKÓW FUNDUSZU SOŁECKIEGO W RAMACH
BUDŻETU GMINY
§ 1.

1.
Utworzony fundusz sołecki dla sołectw Gminy Trzcińsko-Zdrój uchwalany będzie w formie załącznika do uchwały budżetowej na dany rok.

2. Dysponowanie środkami odbywa się na zasadach ogólnych stosowanych przy realizacji wydatków budżetu gminy w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych.
3. Realizacja wydatków funduszu odbywa się w ramach kwot zawartych w załączniku do uchwały budżetowej a przyjętych do realizacji na przedsięwzięcia zgłoszone przez sołectwa we wnioskach złożonych zgodnie z ustawą o funduszu sołeckim.
4. Środki funduszu sołeckiego wydatkowane są na zadania wskazane we wnioskach, a ich wydatkowanie kończy się z dniem 31 grudnia roku budżetowego.
5. Wszelkie wydatki w ramach funduszu sołeckiego wydatkowane są zgodnie z ustawą o finansach publicznych.
§ 2

1.
Zakupy na realizację przedsięwzięć zgłoszonych przez sołectwa powinno odbywać się na
podstawie zleceń, zamówień i umów cywilnoprawnych, których stroną (nabywcą) jest Gmina
Trzcińsko-Zdrój, ul. Rynek 15, 74-510 Trzcińsko-Zdrój, NIP 8581731665.

2. Każdy dowód zakupu (np. faktura, rachunek) podlega opisaniu i podpisaniu przez Sołtysa według schematu przedstawionego poniżej:

Wymieniony w dokumencie wydatek został zrealizowany w ramach środków funduszu sołeckiego.
Zadanie dotyczy Sołectwa………………………… Gmina Trzcińsko-Zdrój

Wydatek  w kwocie 
zł (słownie:………………………………….. ……………………………)dotyczy przedsięwzięcia nr ....... pn:………………………………………………………………………………


złożonego wniosku sołectwa.

3. Pracownik Urzędu, odpowiedzialny za realizację funduszu sołeckiego dokonuje kontroli pod względem merytorycznym przedłożonego rachunku.

4. Dowody zakupu mogą obejmować jeszcze inne zadania niż objęte funduszem sołeckim. Opis dowodu finansowego powinien umożliwić wyodrębnienie przedsięwzięcia i kwoty wydatku realizowanego ze środków funduszu sołeckiego.
1. Zgodność dokumentu pod względem formalnym i rachunkowym potwierdza pracownik Referatu Finansowo - Ksiegowego.
2. Wydatek do wypłaty zatwierdza Burmistrz oraz Główny Księgowy.

§ 3

1. Dowody księgowe powinny być przedłożone do Referatu Finansowo - Ksiegowego najpóźniej do dnia 24 grudnia roku budżetowego w celu dokonania zapłaty do 31 grudnia roku budżetowego.
3. Niewykorzystane środki nie przechodzą na kolejny rok budżetowy i nie mogą być ujęte w wykazie wydatków, które nie wygasają z końcem roku budżetowego.
4. Za terminowe sporządzenie wniosku o zwrot z budżetu państwa, w formie dotacji celowej odpowiada Skarbnik.

§ 4

1. Za prawidłową ewidencję księgową dowodów finansowych zgodnie z dekretacją i przepisami ustawy o rachunkowości w Urzędzie Miejskim odpowiada inspektor ds. księgowości budżetowej.

2.
Obowiązuje analityczna ewidencja w podziale na poszczególne sołectwa.

3.Skarbnik odpowiada za organizację i przestrzeganie zasad ewidencji księgowej środków funduszu sołeckiego w ramach ksiąg rachunkowych Urzędu Miejskiego w Trzcińsku-Zdroju.

§ 5

W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowiązują przepisy zawarte w innych obowiązujących zarządzeniach Burmistrza Gminy Trzcińsko-Zdrój, a dotyczących m.in:

· zasad (polityki) rachunkowości,

· procedur gospodarki finansowej,
· zamówień publicznych,

· innych związanych bezpośrednio z realizacją wydatków środków z Funduszu Sołeckiego.

