                                                                                      Załącznik Nr 3a do  Zarządzenia Nr III/335/2017
                                                                                       Burmistrza Gminy   Trzcińsko -Zdrój

                                                                                       z dnia 19.01.2017 r.
Zakładowy  plan  kont  dla  Budżetu  Gminy Trzcińska-Zdrój
Podstawą  prowadzenia  rachunkowości  dla  budżetu  miasta  stanowi  rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  5 lipca  2010  roku  w  sprawie  szczegółowych  zasad  rachunkowości  oraz planów  kont  dla  budżetu  państwa, budżetów  jednostek samorządu  terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r poz. 861). 

Zakładowy  plan  kont  dostosowany  do  specyfiki  finansów  publicznych  zapewnia  właściwe  prowadzenie  ksiąg  rachunkowych  i  prawidłowe  sporządzenie wymaganych sprawozdań.

W  gminie  Trzcińsko - Zdrój  występuje  rachunek  bieżący  budżetu , Urząd  Miejski  nie  ma  wyodrębnionego  rachunku  bieżącego  i  wszystkie  operacje  pieniężne  dokonywane  są  z  rachunku  bieżącego  budżetu  gminy.

Wykaz  kont  księgi  głównej, przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń, zasady  prowadzenia  kont  ksiąg  pomocniczych  oraz  ich  powiązania  z  kontami  księgi  głównej  dla  budżetu  jednostki  samorządu  terytorialnego

K o n t a   b i l a n s o w e 

133  -  Rachunek  budżetu

134  -  Kredyty  bankowe

135  -  Rachunek środków na niewygasające wydatki

140  -  Środki pieniężne w drodze

222  -  Rozliczenie dochodów budżetowych

223   -  Rozliczenie  wydatków  budżetowych

224   -  Rozrachunki  budżetu

225   -  Rozliczenie niewygasających wydatków

240 -  Pozostałe  rozrachunki

260 -  Zobowiązania  finansowe

290  -   Odpisy aktualizujące należności

901 -  Dochody  budżetowe

902 -  Wydatki  budżetowe

904   -  Niewygasające  wydatki

909  -   Rozliczenia  międzyokresowe

960 -  Skumulowane wyniki  budżetu

961 -  Wynik  wykonania  budżetu

962 -  Wynik  na  pozostałych  operacjach

968  -   Prywatyzacja

K o n t a   p o z a b i l a n s o w e

991 - Planowane dochody budżetu

992 -  Planowane wydatki budżetu
998 -  Zaangażowanie wydatków budżetowych

Z  a s a d y      f u n k c j o n o w a n i a   k o n t   b i l a n s o w y c h
	K o n t o    133  -  Rachunek  budżetu

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto  133  służy  do  ewidencji  operacji  pieniężnych  dokonywanych  na  bankowym  rachunku  budżetu.

Zapisy  na  koncie  133  dokonywane  są  wyłącznie  na  podstawie  dowodów  bankowych  i  muszą  być  zgodne  z  zapisami  w  księgowości  banku. Ewentualne  błędy  ujmuje  się  na  koncie  240- 1 jako  sumy  do  wyjaśnienia.  Różnicę  tę  wyksięgowuje  się  na  podstawie  dokumentu  bankowego  zawierającego  sprostowanie  błędu.

Na  koncie  133 -  rachunek  bieżący  ujmuje  się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wpływy środków 

pieniężnych na rachunek              

      budżetu.
· spłaty dotyczące kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu oraz wpływy kredytów przelanych przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 134.
	· Wypłaty z rachunku budżetu. 
· wypłaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wypłaty z tytułu spłaty  kredytu przelanego przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 134.

	Zasady prowadzenia  kont ksiąg pomocniczych i ich powiązania z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 133 jest prowadzona według   występujących rachunków  budżetu:



	Uwagi
	Rachunek budżetu służy także do realizacji dochodów (wydatków) własnych  urzędu, to konto 133 spełnia także  funkcje przypisane dla konta 130 Rachunek bieżący jednostki budżetowej i musi posiadać analitykę przewidzianą  dla  tego  konta.

W ciągu roku konto 133 może wykazywać saldo Wn lub Ma, natomiast na koniec roku saldo powinno być Wn, ponieważ kredyt na rachunku budżetu powinien być spłacony w tym samym roku, w którym został zaciągnięty.  


	K o n t o   134   -   Kredyty  bankowe

	Przyjęte zasady klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 134 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie budżetu.

Na koncie 134 – Kredyty bankowe ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Spłatę lub umorzenie kredytu.
	· Kredyt bankowy na finansowanie budżetu.
· Odsetki od kredytu bankowego.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 134 jest prowadzona według poszczególnych  umów kredytowych, z podziałem kredytów  pozostałych do spłaty na długoterminowe  i  krótkoterminowe.  

	Uwagi
	Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające zadłużenie z tytułu  zaciągniętych kredytów.


	K o n t o  135  -  Rachunki środków na niewygasające wydatki

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 135 służy do ewidencji operacji  pieniężnych  na rachunku bankowym środków na niewygasające wydatki. Zapisy na koncie 135 są dokonywane wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką a bankiem.

Na koncie 135 – Rachunki środków na niewygasające wydatki ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	· Wpływy środków pienię –

      żnych ,w korespondencji z 

      kontem 133.
	· Wypłaty  z rachunku środków  na niewygasające wydatki na pokrycie wydatków niewygasających, w korespondencji z kontem 225. 

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązania z kontami księgi głównej
	

	Uwagi
	Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych  na rachunku  środków na niewygasające wydatki


	K o n t o   140   -   Środki pieniężne w drodze

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto  140  służy  do ewidencji  środków pieniężnych  w  drodze.

Na koncie  140 – Środki pieniężne w drodze  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· zwiększenia  stanu środków pieniężnych w drodze
	· zmniejszenia stanu środków pieniężnych  w drodze

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązania z kontami księgi głównej
	Środki pieniężne w drodze są ewidencjonowane  tylko na przełomie okresów sprawozdawczych.

	Uwagi
	Konto  140  może wykazywać saldo Wn. Które oznacza stan środków pieniężnych  w drodze.


	Konto  222  -   Rozliczenie dochodów budżetowych

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 222  służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych.

Na koncie 222  - Rozliczenie dochodów budżetowych ujmuje się

	
	Wn
	Ma

	
	- Dochody  budżetowe zrealizo 
  wane przez jednostki           

  budżetowe, w wysokości 

  wynikającej z okresowych 

  sprawozdań tych jednostek, w  

  korespondencji z kontem 901 
	- Przelewy dochodów budżetowych  na rachunek budżetu, dokonane przez jednostki budżetowe, w

 korespondencji z kontem 133

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązania z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych.

	Uwagi
	Konto 222 może wykazywać  dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych  przekazanych przez jednostki budżetowe na rachunek budżetu, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami.


	K o n t o   223  -  Rozliczenie  wydatków  budżetowych

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto  223  służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych  przez  te  jednostki  wydatków  budżetowych.

Na  koncie  223 – Rozliczenie wydatków budżetowych ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Środki przelane z  rachunku budżetu  na pokrycie wydatków jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 133. 
	- Wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z kwartalnych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.  

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się według jednostek budżetowych, którym przelano na ich rachunki środki budżetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatków budżetowych.

	Uwagi
	Wydatki urzędu jako jednostki budżetowej są realizowane bezpośrednio z rachunku budżetu, to na koncie tym ujmuje się jedynie rozliczenia z jednostkami  budżetowymi  innymi niż urząd. Konto 223  może  wykazywać  saldo Wn, które oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek budżetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych.


	K o n t o   224  -  Rozrachunki  budżetu

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń  
	Konto  224  służy do ewidencji  rozrachunków z innymi  budżetami, a w szczególności:

· rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu,

· rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych  budżetów,

· rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji,

· rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa ( podatek vat).

Na koncie  224 – Rozrachunki budżetu ujmuje się:  

	
	Wn
	Ma

	
	· Należności z tytułu dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu, wynikające z kwartalnych sprawozdań.
· Rozrachunki z innymi  budżetami.
· Wpłaty z tytułu  zobowiązań  wobec budżetu podatku vat. 
	· Zobowiązania wobec budżetu państwa z tytułu  podatku  VAT.
· Przekazane przez urzędy skarbowe na rachunek bieżący budżetu należności z tytułu dochodów budżetowych,

· Rozrachunki z innymi budżetami.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta  224  jest prowadzona według stanu należności i zobowiązań dla poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów, a w szczególności według:

· rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu,

· rozrachunków z tytułu  dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa ( podatek vat).

	Uwagi
	Otrzymane dotacje i subwencje  dotyczące następnych okresów nie stanowią zobowiązań wobec jednostki, która je przekazała, tylko są przychodami przyszłych okresów i  są  księgowane  na  koncie  909 – Rozliczenia międzyokresowe.

Konto  224  może  wykazywać  saldo Wn oznaczające stan należności budżetu i saldo Ma oznaczające stan zobowiązań budżetu.

	

	K o n t o   225  -  Rozliczenie  niewygasających wydatków

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto  225  służy  do ewidencji  rozliczeń z jednostkami  budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki niewygasających wydatków.

Na  koncie  225 – Rozliczenie  niewygasających wydatków  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Środki przelane z rachunku

  budżetu na pokrycie

  niewygasających wydatków.
	- Wydatki zrealizowane przez jednostki w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy środków niewykorzystanych, w korespondencji z kontem 135.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową  do  konta  225  powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im środków na realizację    niewygasających wydatków. 

	Uwagi
	Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków.


	K o n t o   240  -  Pozostałe  rozrachunki

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 240  służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu, z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach   222,223,224,225,250,260.

Na koncie 240 – Pozostałe rozrachunki  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Należności z tytułu innych rozrachunków związanych z realizacja budżetu, z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach223,224,227,228,260

· Błędy w wyciągach bankowych.
	· Zobowiązania z tytułu innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu,  z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 223,224,227,228,260.

·  Błędy w wyciągach bankowych.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 240 prowadzi się według:

· poszczególnych tytułów,

· poszczególnych kontrahentów.

	Uwagi
	


	K o n t o  260  - Zobowiązania  finansowe

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych.

Na koncie 260 – Zobowiązania finansowe ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Spłata zaciągniętych pożyczek.
· Umorzenie zaciągniętych pożyczek.
· Zapłata lub umorzenie odsetek.
· Wykup wyemitowanych instrumentów finanso-

wych w wartości nominalnej.
	· Otrzymane pożyczki,

· Zarachowane odsetki od zaciągniętych pożyczek.
· Wyemitowane papiery wartościowe.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 260 prowadzi się według:

· poszczególnych tytułów zobowiązań,
· poszczególnych kontrahentów.

	Uwagi
	Konto 260 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych, a saldo Ma  stan zaciągniętych zobowiązań finansowych.


	K o n t o   290  - Odpisy aktualizujące należności

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto  290 służy do ewidencji  odpisów aktualizujących należności. 

Na koncie 290 – Odpisy aktualizujące należności  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności.
	· Zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Odpis aktualizujący należności winien być dokonany z uwzględnieniem art.35 b ustawy o rachunkowości, a więc z uwzględnieniem stopnia prawdopodobieństwa możliwości zapłaty takiej wierzytelności.

	Uwagi
	Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. 

	K o n t o   901   -  Dochody  budżetu

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 901 służy do ewidencji dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego .

Na koncie 901 – Dochody budżetu ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Przeniesienie, w końcu roku, sumy dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego na konto 961.


	- - n- Na podstawie sprawozdań budżetowych jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 222.

2)   - Na podstawie sprawozdań innych organów w zakresie dochodów budżetów jednostek samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224.

3)   - Z tytułu rozrachunków z innymi budżetami za dany rok budżetowy, w korespondencji z kontem 224.

4)   - Z innych tytułów, w szczególności subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133.

5)   - Pochodzące ze źródeł zagranicznych niepodlegające zwrotowi, w korespondencji z kontem 133.

- Przeniesienie w końcu roku,  

sumy osiągniętych dochodów budżetu jst na konto 961.



	
	

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 901 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych dochodów budżetu według podziałek planu finansowego.



	Uwagi
	Saldo Ma konta 901 oznacza sumę dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego za dany rok.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.

Ewidencję dochodów budżetu jednostki: dotacje, subwencje, udziały księguje się bezpośrednio na rachunek budżetu w korespondencji z kontem 133, natomiast  pozostałe dochody urzędu na podstawie sprawozdań  jednostki budżetowej.

W ciągu roku saldo Ma konta 901 oznacza  sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok, pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.  


	K o n t o   902  -  Wydatki  budżetu

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 902 służy do ewidencji Konto 902 służy do ewidencji wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego.

Na koncie 902 – Wydatki budżetu ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- 1-  -  Wydatki jednostek budżetowych na podstawie ich sprawozdań budżetowych, w korespondencji z kontem 223;


	- Przeniesienie, w końcu roku sumy wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego na konto 961.



	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji.



	Uwagi
	Z rachunku budżetu są  realizowane wydatki urzędu. Saldo  Wn konta  902  oznacza sumę  dokonanych wydatków budżetu za dany rok. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961. 

	K o n t o   904  -  Niewygasające  wydatki

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków.

Na koncie 904 – Niewygasające wydatki ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków na podstawie ich sprawozdań budżetowych w korespondencji z kontem 225

· Wydatki urzędu dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków na podstawie przelewów z rachunku niewygasających wydatków,

· Przeniesienie  niewykorzystanych  niewygasających wydatków  na dochody budżetowe, w  korespondencji  z kontem 901.
	-Wielkość zatwierdzonych 

  niewygasających wydatków.

	Zasady  prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	W  zakresie  niewygasających  wydatków  budżetu  Rada Miejska  uchwala  plan finansowy tych wydatków z wyodrębnieniem wydatków majątkowych.

	Uwagi
	Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.


	K o n t o   909  -  Rozliczenia  międzyokresowe

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji zdarzeń
	Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych przychodów i wydatków przyszłych okresów.

Na koncie 909 – Rozliczenia międzyokresowe ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Koszty finansowe stanowiące   

  wydatki przyszłych  okresów 

 (np. odsetki od zaciągniętych  

 kredytów i pożyczek, w 

 korespondencji z kontami 134 i 

 260).  
	- Przychody finansowe  

  stanowiące dochody  

  przyszłych okresów 

  (np. subwencje i dotacje 

  przekazane w grudniu 

  dotyczące następnego roku 

  budżetowego).

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 909 prowadzi się według tytułów rozliczeń międzyokresowych.

	Uwagi
	Saldo Wn oznacza wysokość rozliczeń, które w momencie zapłaty staną się wydatkami.

Saldo Ma oznacza stan rozliczeń międzyokresowych przychodów.


	K o n t o   960  -  Skumulowane  wyniki  budżetu

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji zdarzeń
	Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych  wyników  budżetu jst.

Na koncie 960 – Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· W ciągu roku operacje dotyczące zmniejszenia skumulowanych wyników budżetu.
· W następnym roku, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, za poprzedni rok:
a)przeniesienie salda konta 961 (niedoboru budżetu)

b)przeniesienie salda konta 962. 
	· W ciągu roku operacje dotyczące zwiększenia skumulowanych  wyników budżetu,

· W następnym roku, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, za poprzedni rok:

a)przeniesienie salda konta 961 (nadwyżek budżetu),

b)przeniesienie salda konta 962. 

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa nie musi być prowadzona.

	Uwagi
	Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budżetu, a saldo Ma konta 960 oznacza stan  skumulowanej nadwyżki budżetu.


	K o n t o    961  -  Wynik wykonania budżetu

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji zdarzeń
	Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki.

Na koncie 961 – Wynik wykonania budżetu ujmuje się:  

	
	Wn
	Ma

	
	· Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego przeniesienie poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, w korespondencji z kontem 902.
· W roku następnym pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu przeniesienie salda Ma konta 961  na  konto  960.
	· Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego przeniesienie  zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, w korespondencji z kontem 901,

· W  roku następnym pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu przeniesienie salda Wn konta 961 na konto 960.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową  do  konta  961  prowadzi  się  według źródeł zwiększeń i rodzajów zmniejszeń  wyniku  wykonania  budżetu  stosownie  do  potrzeb  sprawozdawczości.

	Uwagi
	Na  koniec  roku  saldo  Wn  konta  961  oznacza  stan  deficytu  budżetu, a saldo Ma stan nadwyżki budżetu. W roku następnym, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 960


	K o n t o   962  -  Wynik  na  pozostałych operacjach

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych, w szczególności kosztów i przychodów finansowych oraz pozostałych kosztów i przychodów operacyjnych wpływających na wynik wykonania budżetu.

Na koncie 962 – Wynik na pozostałych operacjach ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Koszty finansowe związane z operacjami budżetowymi,

· Pozostałe koszty operacyjne związane z operacjami budżetowymi.
· W roku następnym po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przeniesienie przychodów na stronę  Ma  konta 960.
	· Przychody finansowe związane z operacjami budżetowymi,

· Pozostałe przychody  operacyjne związane z operacjami budżetowymi.
· W roku następnym po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przeniesienie kosztów na stronę Wn konta 960.

	Zasady prowadzenie kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa nie musi być prowadzona. 

	Uwagi
	Przeniesienie salda konta 962 powinno nastąpić w roku następnym po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego. Na koniec roku Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, a saldo Ma dodatni wynik na operacjach niekasowych.


	K o n t o   968  -  Prywatyzacja

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 968 służy do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji.

Na  koncie  968  - Prywatyzacja  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Rozchody pokryte środkami z  prywatyzacji

· Finansowanie deficytu budżetu (księgowanie pod datą ostatniego dnia roku budżetowego), w korespondencji z kontem 960.
	- Przychody z tytułu prywatyzacji.

	Zasady  prowadzenia  kont  ksiąg  pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową  do  konta  968  prowadzi  się  według  tytułów prywatyzacji  oraz  podziałek  klasyfikacji  przychodów i rozchodów.

	Uwagi
	Konto 968 może wykazywać saldo Ma oznaczające  stan środków z prywatyzacji


Z a s a d y    f u n k c j o n o w a n i a   kont i zapisów    p o z a b i l a n s o w y c h
Nie prowadzi się ewidencji pozabilansowej na kontach 991,992  planowane dochody              i wydatki budżetowe. Planowane dochody i wydatki budżetu oraz zmiany ewidencjonowane są  w programie FOKA w  zakładce „PLANOWANIE”.
	K o n t o   991  -  Planowane  dochody  budżetu

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian.

Na koncie  991 – planowane dochody budżetu ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu.

	· Planowane dochody budżetu.
· Zmiany budżetu zwiększające planowane dochody.

	Zasad prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej 
	Ewidencja  analityczna  nie  musi  być  prowadzona.

	Uwagi
	W ciągu roku saldo Ma konta  991 określa wysokość planowanych dochodów budżetu.

Pod  datą  ostatniego  dnia  roku  budżetowego  sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn konta 991.


	K o n t o   992  - Planowane  wydatki  budżetu

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń 
	Konto 992  służy do ewidencji planu wydatków budżetowych oraz jego zmian.

Na koncie 992 – Planowane wydatki budżetu ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Planowane wydatki budżetu

· Zmiany budżetu zwiększające planowane wydatki.
	· Zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetowych lub wydatki zablokowane.



	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja analityczna nie musi być prowadzona.

	Uwagi
	W ciągu roku saldo Wn konta 992 określa wysokość planowanych wydatków budżetowych.

Pod  datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma konta 992.


	K o n t o   998  -  Zaangażowanie  wydatków  budżetowych  roku  bieżącego

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 998  służy do ewidencji prawnego  zaangażowania  wydatków  budżetowych  ujętych  w  planie  finansowym budżetu gminy danego roku budżetowego  oraz  w  planie  finansowym  niewygasających wydatków  budżetowych  ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.

Na koncie 998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego  ujmuje się:  

	
	Wn
	Ma

	
	· Równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym

· Równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.
	· Wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność  dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

	Zasady prowadzenia  kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa  do  konta  998 jest prowadzona  według podziałek klasyfikacji   planu  finansowego, z wyodrębnieniem planu  niewygasających wydatków.



	Uwagi
	Na  koniec  roku konto 998  nie  wykazuje  salda.


Konta wymienione w zakładowym planie kont mogą być wprowadzone do ewidencji księgowej w wypadkach uzasadniających ich użycie.

                                                                                     Załącznik Nr 3b do  Zarządzenia Nr III/335/2017
                                                                                     Burmistrza Gminy   Trzcińsko -Zdrój

                                                                                      z dnia 19.01.2017 r.
Zakładowy  plan  kont 

dla  Urzędu  Miejskiego  w  Trzcińsku-Zdroju
Podstawą  prawną  do  ustalenia  zakładowego  planu  kont  syntetycznych  jest  rozporządzenie  Ministra  Finansów  z  dnia  5 lipca  2010 r  w  sprawie  szczególnych  zasad  rachunkowości  oraz  planów  kont  dla  budżetu  państwa, budżetów jst  jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r .poz.861).

Przedstawiony  niżej  wykaz  kont  syntetycznych  z  określeniem  zasad  ich  funkcjonowania  zapewnia  prowadzenie  rachunkowości  w  Urzędzie  Miejskim  w  sposób usystematyzowany  i  rzetelny.  Zapewnia  również  możliwość  sporządzenia sprawozdań   budżetowych  określonych  w  rozporządzeniu  Ministra Finansów.

Wykaz  kont księgi  głównej,  przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń, zasady prowadzenia  kont ksiąg pomocniczych  oraz  ich  powiązania  z  kontami  księgi  głównej   dla  jednostki  budżetowej  -   Urzędu  Miejskiego  w  Trzcińsku-Zdroju
K o n t a   b i l a n s o w e

Zespół  0  -  Majątek  trwały

011   Środki  trwałe

013   Pozostałe środki trwałe
016   Dobra kultury
020   Wartości niematerialne i prawne

030   Długoterminowe aktywa finansowe

071   Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych  
072  Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz      

        zbiorów bibliotecznych                                
073   Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe   

080   Środki trwałe w budowie(Inwestycje)
Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe

130    Rachunek bieżący jednostki

135    Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia

139   Inne rachunki  bankowe

140   Krótkoterminowe aktywa finansowe
141   Środki pieniężne w drodze

Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221  Należności  z  tytułu  dochodów  budżetowych

224   Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich

225   Rozrachunki z budżetami

226   Długoterminowe  należności  budżetowe

229   Pozostałe rozrachunki  publicznoprawne

231   Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 Pozostałe  rozrachunki  z  pracownikami

240 Pozostałe  rozrachunki
245   Wpływy do wyjaśnienia
290 Odpisy  aktualizujące  należności

Zespół  3  -  Materiały  i  towary

310 Materiały
Zespół 4 – Koszty według rodzajów  i  ich  rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zużycie materiałów i energii

402 Usługi obce

403 Podatki i opłaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

409  Pozostałe koszty rodzajowe
410 Pozostałe obciążenia
Zespół 6 – Produkty
640  -  Rozliczenie międzyokresowe kosztów
Zespół 7 Przychody, dochody  i koszty 

720  Przychody z tytułu dochodów budżetowych

750 Przychody finansowe

751  Koszty finansowe

760   Pozostałe przychody operacyjne

761  Pozostałe koszty operacyjne

Zespół 8 -  Fundusze, rezerwy  i  wynik  finansowy

800 Fundusz  jednostki

810 Dotacje  budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich

         oraz środki z budżetu na inwestycje  

840 Rezerwy  i  rozliczenia  międzyokresowe przychodów

851 Zakładowy  fundusz  świadczeń  socjalnych

860 Wynik  finansowy

K o n t a     p o z a b i l a n s o w e 

090 Obce środki trwałe
091 Środki trwałe dzierżawione
092 Grunty oddane w użytkowanie wieczyste

093 Środki trwałe oddane w trwały zarząd

291 Należności i zobowiązania warunkowe
975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia między jednostkami
980 Plan finansowy wydatków budżetowych

981 Plan finansowy niewygasających wydatków
998 Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Z a s a d y    f u n k c j o n o w a n i a   k o n t    b i l a n s o w y c h 

Zespół  0  -  Aktywa  trwałe

	K o n t o   011  -  Środki  trwałe

	Przyjęte  zasady klasyfikacji  zdarzeń
	Konto  011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywana działalnością jednostki, które są umarzane  w czasie według stawek amortyzacyjnych  określonych  w  Zarządzeniu  Burmistrza  Gminy
Na  koncie 011 – środki trwałe  ujmuje się:  

	
	Wn
	Ma

	
	· Przychody nowych lub  

      używanych środków  

      trwałych pochodzących z 

      zakupu  gotowych środków 

      trwałych lub ze środków  

      trwałych w budowie.
· Wartość ulepszeń zwiększających wartość  początkową   środków trwałych.
· Przychody środków trwałych nowo ujawnionych

· Nieodpłatne  przyjęcie środków trwałych.
· Zwiększenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane wskutek aktualizacji ich wyceny.
	· Wycofanie środków trwałych z używania wskutek ich likwidacji  z powodu: zniszczenia, zużycia, sprzedaży  oraz nieodpłatnego przekazania.
· Ujawnione niedobory środków trwałych.
· Zmniejszenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane wskutek aktualizacji  ich  wyceny. 

	Zasady  prowadzenia  kont  ksiąg  pomocniczych  i  ich  powiązanie  z  kontami  księgi głównej
	Ewidencja  szczegółowa  do  konta  011  jest prowadzona  w programie do ewidencji środków trwałych SETER w  poniższych  formach  dokumentacji  księgowej:

· Księgach  inwentarzowych  środków trwałych

· tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegółowa musi spełniać poniższe warunki:

· pozwalać  na  ustalenie  osób  lub  komórek  organizacyjnych, którym powierzono  środki trwałe,
· być prowadzona zgodnie z obowiązującą  klasyfikacją  .

	Uwagi
	Konto  011  może  wykazywać  saldo  Wn, które  oznacza  stan  środków  trwałych  w  wartości  początkowej.


	K o n t o    013  -  Pozostałe środki trwałe

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 013 służy  do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych, a więc środków trwałych umarzanych jednorazowo w miesiącu wydania do użytkowania.

Na  koncie  013 – Pozostałe środki  trwałe  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Pozostałe środki trwałe 

      przyjęte do używania z              

      zakupu.
· Pozostałe środki trwałe 

      otrzymane ze środków 

      trwałych w budowie jako 

      pierwsze wyposażenie.
· Nadwyżki pozostałych    

      środków trwałych  w                 

      używaniu.
· Nieodpłatnie  otrzymane

       pozostałe środki trwałe.
	· Wycofanie pozostałych środków trwałych z używania wskutek likwidacji, zniszczenia,

zużycia, sprzedaży,

     nieodpłatnego przekazania.  

· oraz ujawnione  niedobory 

pozostałych środków  

      trwałych w używaniu.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 013 jest prowadzona w programie do ewidencji środków trwałych SETER.



	Uwagi
	Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.


	K o n t o   016  - Dobra kultury

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 016 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości dóbr kultury
Na koncie 016 – Dobra kultury  ujmuje się w szczególności:  

	
	Wn
	Ma

	
	· Przychód dóbr kultury pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych.
· Nadwyżki.

	· Rozchód dóbr kultury na skutek likwidacji, sprzedaży  lub nieodpłatnego przekazania.
· Niedobory

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązania z kontami księgi głównej
	Przychody i rozchody bóbr kultury wycenia według cen nabycia.

Przychody z tytułu nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się z godnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartości.

	Uwagi
	Konto 016 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość dóbr kultury znajdującej się w jednostce


	K o n t o   020  - Wartości niematerialne i prawne

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 – Wartości niematerialne i prawne ujmuje się:  

	
	Wn
	Ma

	
	· Zwiększenie stanu wartości początkowej wartości niematerialnych  i prawnych, z tytułu:

a)zakupu

b)nieodpłatnego otrzymania
	· Rozchód wartości niematerialnych i prawnych.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązania z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 020 jest prowadzona w poniższych urządzeniach księgowych:

· księgach inwentarzowych wartości niematerialnych i prawnych

· tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegółowa musi pozwalać na ustalenie tytułów, osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono  wartości niematerialne i prawne.

Jeżeli na tym koncie ewidencjonuje się wszystkie wartości niematerialne i prawne, celowe jest wyodrębnienie analityczne wartości niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie oraz umarzanych jednorazowo.

	Uwagi
	Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.


	K o n t  o  030  -  Długoterminowe  aktywa  finansowe  

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 030 służy do ewidencji długoterminowych aktywów finansowych, w  szczególności:

· akcji i innych długoterminowych aktywów finansowych, o terminie wykupu dłuższym niż 1 rok.
Na koncie  030 – Długoterminowe aktywa finansowe ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Zwiększenia stanu długoterminowych aktywów finansowych.
	Zmniejszenie stanu długoterminowych aktywów finansowych. 

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa prowadzono do  konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów . 

	Uwagi
	Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów finansowych.

	
	

	K o n t o   071  -  Umorzenie  środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych  i  prawnych

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń  
	Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości  niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych  stosowanych przez jednostkę. Odpisy  umorzeniowe dokonywane są w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wyksięgowanie  wartości umorzenia środków trwałych oraz  wartości niematerialnych  i prawnych wycofanych z używania wskutek ich:

a)likwidacji z powodu zniszczenia lub zużycia,

b)sprzedaży,
c)nieodpłatnego przekazania,

d)ujawnionych niedoborów.
· Zmniejszenia umorzenia

       wartości początkowej 

      środków trwałych wskutek 

      aktualizacji wartości 

      środków trwałych.  
	· Zwiększenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych na skutek naliczenia umorzenia.
· Umorzenie dotychczasowe środków trwałych otrzymanych nieodpłatnie na podstawie decyzji właściwego organu.
· Zwiększenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych wskutek aktualizacji wartości środków  trwałych.

	Zasady  prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 071 jest prowadzona w programie do ewidencji środków trwałych SETER.

	Uwagi
	Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych  i  prawnych. 


	K o n t o   072  - Umorzenie pozostałych środków trwałych 

oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto  072  służy do ewidencji  zmniejszeń  wartości  początkowej z  tytułu  umorzenia  środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych i prawnych, podlegających  umorzeniu  jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania.

Na koncie 072 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wyksięgowanie  dotychczasowego  umorzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych  umarzanych  w  pełnej wysokości w miesiącu oddania do używania z tytułu:

a)likwidacji z powodu zużycia lub zniszczenia,

b)sprzedaży,

c)nieodpłatnego przekazania,

d)wyłączenia z ewidencji księgowej ilościowo – wartościowej,

e)niedoboru lub szkody.
	· Odpisy umorzeniowe  naliczone od nowych wydanych do używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
· Odpisy umorzenia dotyczące nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
· Odpisy umorzenia dotyczące nowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie.
· Odpisy umorzenia od pozostałych środków trwałych otrzymanych jako pierwsze wyposażenie obiektu  sfinansowanego ze środków na środki trwałe w budowie. 

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych  i  ich  powiązanie  z  kontami  księgi  głównej  
	Celowe jest wyodrębnienie umorzenia pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.

	Uwagi
	Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości  niematerialnych  i  prawnych  umorzonych  w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania. 


	K o n t o   073  -  Odpisy  aktualizujące  długoterminowe  aktywa  finansowe  

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń  
	Konto  073  służy do ewidencji odpisów  aktualizujących długoterminowe  aktywa finansowe wskutek trwałej utraty wartości długoterminowych aktywów finansowych.

Na  koncie  073 – Odpisy  aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma


	
	· Przywrócenie utraconej wcześniej wartości długoterminowych aktywów finansowych.
· Korekty ceny nabycia długoterminowych aktywów finansowych o uprzednio dokonany odpis z  tytułu  trwałej   utraty wartości ,w przypadku ich sprzedaży lub innej formy  zmiany własności.
· Korekty ceny nabycia długoterminowych aktywów finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytułu trwałej utraty wartości, w przypadku ich przekwalifikowania do krótkoterminowych  aktywów  finansowych.    
	· Zwiększenie  odpisów  aktualizujących  długoterminowe  aktywa finansowe.   

	Zasady  prowadzenia  kont  ksiąg pomocniczych  i  ich powiązanie  z  kontami  księgi  głównej
	Ewidencję  szczegółową do konta 073 prowadzi się według tytułów  odpisów  długoterminowych  aktywów  finansowych.

	Uwagi
	Konto  może  wykazywać  saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.


	K o n t o   080  -  Środki trwałe w budowie(inwestycje)

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto  080  służy  do   ewidencji  kosztów  środków trwałych w budowie oraz rozliczenia kosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych środków trwałych.

Na  koncie  080 -  Środki trwałe w budowie (inwestycje) ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym imieniu.               - Poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych do użytkwania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej.                                   -  Poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego.
	- wartość uzyskanych efektów, w szczególności:

1) środków trwałych;

2) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie.



	Zasady  prowadzenia  ksiąg  pomocniczych  i  ich  powiązanie  z  kontami  księgi  głównej
	Ewidencja  szczegółowa  do  konta  080 jest  prowadzona  dla  poszczególnych  zadań  inwestycyjnych powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów środków trwałych w budowie według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych.

	Uwagi
	Konto  080  może  wykazywać saldo Wn, które  oznacza  koszty  środków  trwałych  w  budowie  i  ulepszeń.


Zespół  1   -  Środki  pieniężne  i  rachunki  bankowe

	K o n t o   130  -  Rachunek  bieżący  jednostki

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Zapisy na koncie  130 są dokonywane na podstawie  kopii wyciągu bankowego organu, którego oryginał znajduje się w dokumentach księgowych organu. Na koncie 130 obowiązuje zachowanie  czystości  obrotów, co oznacza, że do błędnych  zapisów, zwrotów, nadpłat , korekt wprowadza się  dodatkowo  techniczny  zapis  ujemny. Konto 130 służy do ewidencji stanów środków pieniężnych oraz obrotów na  rachunku dochodów i  wydatków realizowanych bezpośrednio z  rachunku bieżącego budżetu.  Zapisy w urzędzie są zapisami równoległymi do organu
Na koncie 130 -  Rachunek bieżący jednostki  ujmuje się:   

	
	Wn
	Ma

	
	- Zrealizowane przez jednostkę dochody budżetowe w korespondencji  221 lub innym właściwym kontem.
- Obciążenia  z  tytułu  omyłek i błędów bankowych  oraz  ich korekt. 
	- Zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym.
- Przekazanie dotacji budżetowych w korespondencji z kontem 810.
- Uznania z tytułu omyłek i błędów bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 240.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową  do konta 130 stanowią subkonta :

· Dochodów budżetowych

· Wydatków budżetowych.

Ewidencja analityczna dochodów i wydatków budżetowych jest prowadzona według podziałek klasyfikacji dochodów i wydatków.

	Uwagi
	Saldo konta 130  na podstawie okresowych sprawozdań przeksięgowuje się na konto 800             


	K o n t o   135  -  Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 135 służy do ewidencji  środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności zakładowego funduszu  świadczeń socjalnych  i  innych funduszy, którymi dysponuje jednostka.

Na koncie 135 – Rachunki środków  funduszy specjalnego przeznaczenia  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wpływy środków pieniężnych na rachunki bankowe.
	· Wypłaty środków z rachunków bankowych.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja analityczna musi umożliwić ustalenie stanu środków każdego funduszu.

	Uwagi
	Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych  na rachunkach bankowych funduszy.


	K o n t o   139   -  Inne  rachunki  bankowe

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 – Inne rachunki bankowe ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wpływy wydzielonych środków pieniężnych  z rachunków bieżących oraz sum depozytowych i na zlecenie.
· Oprocentowanie środków na tych rachunkach.
· Obciążenie z tytułu omyłek i błędów bankowych  oraz ich korekt.
	· Wypłaty środków pieniężnych dokonane w wydzielonych rachunków bankowych.
· Opłaty pobierane przez bank związane z prowadzeniem rachunku

· Uznania z tytułu omyłek i błędów bankowych oraz ich korekt .

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych  i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 139 jest prowadzona według rodzajów środków wydzielonych, głównie z tytułu:

· Sum depozytowych



	Uwagi
	Saldo konta 139 musi wykazywać pełną zgodność zapisów jednostki z księgowością banku.

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.


	K o n t o   140  -  Krótkoterminowe aktywa finansowe

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych, w szczególności akcji , udziałów i innych papierów wartościowych wyrażanych zarówno w walucie polskiej jak też w walutach obcych.

Na koncie 140 – Krótkoterminowe aktywa finansowe ujmuje się

	
	Wn
	Ma

	
	- Zwiększenia  stanu 

  krótkoterminowych aktywów
  finansowych.
	- Zniejszenia stanu 

  krótkoterminowych aktywów
  finansowych.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 140 powinna umożliwić ustalenie:

- poszczególnych składników krótkoterminowych  aktywów finansowych
- stanu poszczególnych krótkoterminowych aktywów finansowych
  wyrażonych  w   walucie polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne waluty   obce,

- wartości krótkoterminowych aktywów finansowych
powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym.

	Uwagi
	Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych aktywów finansowych

	

	Konto 141  -  Środki pieniężne w drodze

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 141 służy do ewidencji  środków  pieniężnych  w drodze.

Na koncie 141 – Środki pieniężne w drodze ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Zwiększenia  stanu  środków pieniężnych  w  drodze.
	· Zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Środki  pieniężne w drodze są ewidencjonowane na bieżąco.



	Uwagi
	Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze.


Zespół  2   -   Rozrachunki  i  roszczenia

	K o n t o    201  -  Rozrachunki  z  odbiorcami  i  dostawcami

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług, a także należności z tytułu przychodów finansowych.

Na koncie 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Należności z tytułu sprzedaży usług, produktów, materiałów, towarów i środków trwałych.
· Zapłatę zobowiązań za dostawy i usługi.
· Odpisanie zobowiązań przedawnionych i umorzonych.
· Naliczone różnice kursowe walut obcych zwiększające wartość należności od odbiorców, wyrażonych w walutach obcych i zmniejszające  wartość zobowiązań wobec dostawców. 
	· Zobowiązania z tytułu dostaw towarów, robót i usług.
· Zobowiązania wobec dostawców z tytułu wymagalnych odsetek i kar umownych.
· Wpływ należności i zaliczek od odbiorców.
· Odpisanie należności umorzonych  i  przedawnionych.
· Naliczone różnice kursowe walut obcych zmniejszające należności od odbiorców i zwiększające zobowiązania wobec dostawców.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 201 prowadzi się według kontrahentów, a w przypadku kontrahentów zagranicznych – oprócz waluty polskiej w walutach obcych. Na koncie 201 nie ewidencjonuje się  faktur  i  rachunków  opłaconych  gotówką w trakcie  danego  miesiąca. Wprowadza się obowiązek ewidencjonowania w danym miesiącu  faktur i rachunków  otrzymanych  w  następnym  miesiącu ( na przełomie miesiąca).

Należności i zobowiązania muszą być ponadto prowadzone w układzie pozwalającym na sporządzenie sprawozdań bilansowych i budżetowych.

	Uwagi
	Nie ujmuje się na koncie 201 należności jednostek budżetowych z  tytułu dochodów budżetowych.

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań.


	K o n t o   221  -  Należności z tytułu dochodów  budżetowych

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek z tytułu dochodów budżetowych.

Na koncie 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Ustalone należności z tytułu dochodów budżetowych.
· Zwroty nadpłat .
	· Wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych.
· Odpisy (zmniejszenia) należności.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 221 prowadzi się według:

· podziałek klasyfikacji dochodów

	Uwagi
	Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma- stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach.


	K o n t o   224  - Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 224  służy do ewidencji  rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych.

Na koncie 224 –rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Przelew kwoty dotacji do 

  właściwych podmiotów, w 

  korespondencji z kontem 130.
	- Wartość dotacji zwróconych w  tym samym roku budżetowym,  w korespondencji z kontem   130

- Wartość dotacji uznanych za  

  wykorzystane i rozliczone, w 

  korespondencji z kontem 810.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnić możliwość ustalenia wartości przekazanych dotacji, według Jednostek oraz przeznaczenia tych środków.

	Uwagi
	Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, są ujmowane na koncie 221.


	K o n t o   225  -  Rozrachunki  z  budżetami

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 225 służy do ewidencji  rozrachunków z budżetem państwa i budżetami samorządu terytorialnego, a w szczególności  z tytułu dotacji, podatków, nadwyżek środków obrotowych , nadpłat w rozliczeniach z budżetami. 

Na koncie 225 – Rozrachunki z budżetami ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	Wpłaty do budżetu nadwyżek środków obrotowych,

· Inne wpłaty z tytułu zobowiązań wobec budżetu np. podatki, opłaty, cła.
· Należności od budżetu z tytułu nadpłat w rozliczeniach z budżetem.
	· Zobowiązania wobec budżetu, z tytułu nadwyżek środków obrotowych.
· Zobowiązania wobec budżetów z tytułu podatków, ceł i opłat.
· Zobowiązania wobec budżetu z tytułu dotacji.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta  225 jest prowadzona według:

· Tytułów należności i zobowiązań dla poszczególnych budżetów.

	Uwagi
	Konto 225  może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań wobec budżetów.


	K o n t o    226  -  Długoterminowe  należności budżetowe

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 226 służy do ewidencji:

· Długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem.
· Należności długoterminowych, których termin zapłaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata następujące po roku, w którym dokonywane są księgowania.

Na  koncie  226  - Długoterminowe należności budżetowe  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Długoterminowe należności w korespondencji z kontem 840.
	· Przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok budżetowy w korespondencji z kontem 221.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 226 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu poszczególnych należności budżetowych.

	Uwagi
	Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość należności  długoterminowych.


	K o n t o   229  -  Pozostałe  rozrachunki  publicznoprawne

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 229 służy do ewidencji innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, a  w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.

Na koncie 229- Pozostałe rozrachunki publicznoprawne  ujmuje się:  

	
	Wn
	Ma

	
	· Należności z tytułu nadpłat z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.
· Spłatę i zmniejszenie zobowiązań publicznoprawnych.
· Naliczone należności z tytułu inkasa składek,

· Odpisanie zobowiązań przedawnionych.
	· Zobowiązania z tytułu składek.
· Spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.
· Odpisanie należności umorzonych i przedawnionych.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami  księgi głównej
	Ewidencję szczegółową do konta 229 prowadzi się według:

· Poszczególnych tytułów.
· Podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia.

	Uwagi
	Konto 229 może wykazywać dwa salda . Saldo Wn oznacza stan należności publicznoprawnych, a saldo Ma – stan zobowiązań publicznoprawnych. 


	K o n t o   231   -  Rozrachunki  z  tytułu wynagrodzeń

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami  jednostki  i  innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych.

Na koncie 231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń.
· Wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń.
· Potrącenia z wynagrodzeń obciążające pracownika. dokonywane w liście płac na mocy ustawowych upoważnień np. podatek dochodowy od osób fizycznych, lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.
· Obciążenia z tytułu nadpłaty wynagrodzeń.
· Odpisanie zobowiązań przedawnionych.
	· Zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń.
· Przedawnione lub umorzone należności z tytułu wynagrodzeń.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową  do konta 231 prowadzi  się w formie imiennej ewidencji wynagrodzeń poszczególnych pracowników oraz przepisów ZUS i przepisów podatkowych.

	Uwagi
	Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, saldo Ma – stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń.


	K o n t o   234  -  Pozostałe  rozrachunki  z  pracownikami

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia, a w szczególności z tytułu pobranych do rozliczenia zaliczek, udzielonych pożyczek z zfśs  oraz  należności od pracowników z tytułu niedoborów i szkód.

Na koncie 234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wypłacone pracownikom zaliczki.
· Należności z tytułu pożyczek z ZFŚS.
· Należności i roszczenia  od  pracowników z tytułu niedoborów i szkód.
· Zapłacone zobowiązania wobec pracowników.
· Odpisanie zobowiązań przedawnionych. 
	· Rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych.
· Wpływy należności od pracowników.
· Odpisanie należności umorzonych i przedawnionych.

	Zasady  prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie  z  kontami  księgi  głównej
	Ewidencję szczegółową  do  konta  234  prowadzi  się  według:

· Poszczególnych tytułów,

· Poszczególnych pracowników.

	Uwagi
	Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań wobec pracowników. 


	K o n t o   240  -  Pozostałe  rozrachunki

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych  należności i roszczeń  oraz  zobowiązań  nieobjętych na kontach 201 – 234. Na koncie tym ewidencjonuje się w szczególności:
-     Rozrachunki z tytułu wydatków inwestycyjnych.
· Rozrachunki z tytułu sum depozytowych.
· Rozrachunki z tytułu sum na zlecenia.
· Rozliczenie niedoborów, szkód i nadwyżek.
· Rozrachunki z tytułu potrąceń dokonanych na listach wynagrodzeń z innych tytułów niż podatki i składki ZUS

· Roszczenia sporne.
· Mylne obciążenia  i  uznania rachunków bankowych .

Na koncie 240 – Pozostałe rozrachunki ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	· Powstałe należności i roszczenia.
· Spłatę i zmniejszenie zobowiązań.
· Ujawnione niedobory i szkody.
· Kompensatę nadwyżek z niedoborami.
· Niesłuszne obciążenia i korekty pomyłkowych uznań bankowych.
	· Powstałe zobowiązania.
· Spłatę i zmniejszenie.            należności i roszczeń.
· Ujawnione nadwyżki.
· Niesłuszne uznania i korekty mylnych obciążeń bankowych.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową  do  konta  240 prowadzi się według:

· Poszczególnych tytułów

· Poszczególnych kontrahentów i osób.

	Uwagi
	Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań.


	K o n t o  245  -  Wpływy do wyjaśnienia

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów budżetowych.

Na koncie 245 - Wpływy do wyjaśnienia ujmuje się w szczególności:

	
	Wn
	Ma

	
	- Kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty.


	-  Kwoty niewyjaśnionych wpłat.



	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja prowadzono jest według indywidualnych wpłat(rozrachunkowo)

	Uwagi
	Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.


	K o n t o   290  -  Odpisy  aktualizujące należności

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności.

Na koncie 290 – Odpisy aktualizujące należności ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Rozwiązanie odpisów aktualizacyjnych z powodu umorzenia ,przedawnienia należności w korespondencji z kontami zespołu 2.
· Rozwiązanie odpisów aktualizacyjnych z powodu uregulowania należności, w korespondencji z kontami zespołu 7 , a w zakresie funduszy z kontami zespołu 8. 
	· Odpisy aktualizujące należności wątpliwe niebędące finansowymi, w korespondencji z kontem zespołu 7,i odpowiednimi kontami.
· Odpisy aktualizujące należności finansowe, w korespondencji z kontem zespołu 7.
· Odpisy aktualizujące należności na rzecz funduszy obciążają fundusze.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową  do  konta 290 prowadzi się według:

· Poszczególnych tytułów

· Poszczególnych kontrahentów.



	Uwagi
	Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności  jednostki.


Zespół  3  -  Materiały  i  towary
	K o n t o   310  -  Materiały

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadów. Na koncie tym ujmuje się  również wartość materiałów ujętych w koszty w momencie zakupu, ale niezużytych do końca roku obrotowego – ujęcie na koncie 310 następuje na podstawie inwentaryzacji.

Na  koncie  310 – Materiały ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	· Ustaloną w wyniku inwentaryzacji wartość materiałów, które  były  rozchodowane w momencie ich zakupu, a nie zostały do końca  roku zużyte, w tym również zakup paliwa do samochodów OSP
	· Rozchód materiałów.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa nie  musi  być  prowadzona.

	Uwagi
	Konto 310 może wykazywać saldo Wn  , które wyraża stan zapasów materiałów.


Zespół  4  -  Koszty  według  rodzajów  i  ich  rozliczenie 

	K o n t o   400  -  Amortyzacja

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 400 służy do ewidencji  naliczonych  odpisów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 – Amortyzacja ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Naliczone  odpisy amortyzacyjne
	· Ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych

· Przeniesienie  salda konta amortyzacji na  konto 860.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	W jednostkach płacących podatek dochodowy od osób prawnych ewidencja analityczna powinna umożliwić ustalenie amortyzacji stanowiącej koszty uzyskania przychodu i niestanowiącej kosztów uzyskania przychodów.

	Uwagi
	Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego  na  konto  860. 


	K o n t o   401  -  Zużycie materiałów i energii

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu.

Na koncie 401  - Zużycie materiałów i energii  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Poniesione koszty z tytułu 

  zużycia materiałów i energii.
	- Zmniejszenie poniesionych 

   kosztów z tytułu zużycia

   materiałów i energii.
- Przeniesienie salda konta  na  

  dzień bilansowy na konto 860.

	Zasady prowadzenia  kont ksiąg  pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej 
	Ewidencja szczegółowa do konta 401  prowadzona jest według podziałek klasyfikacji planu finansowego  jednostki.

	Uwagi
	Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.


	K o n t o   402  -  Usługi obce

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności podstawowej jednostki.

Na koncie 402  - Usługi obce ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Poniesione koszty usług 

  obcych.
	- Zmniejszenie poniesionych  

  kosztów

- Przeniesienie kosztów  usług 

  obcych na dzień bilansowy na 

  konto 860.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa do konta 402 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji  planu finansowego jednostki.

	Uwagi
	Saldo konta 402 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.


	K o n t o   403  -  Podatki  i  opłaty

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 403 służy do ewidencji  kosztów z tytułu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomości, podatku od czynności cywilnoprawnych  oraz opłat o charakterze podatkowym, a także opłaty notarialnej, opłaty skarbowej i administracyjnej.

Na koncie 403 – Podatki opłaty ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	- Poniesione koszty z ww. 

  tytułów.
	- Zmniejszenie poniesionych 

  kosztów.
- Przeniesienie kosztów na  

  dzień bilansowy na konto 860.

	Zasady prowadzenie kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie  z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa  do konta 403  prowadzona jest według podziałek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

	Uwagi
	Saldo konta 403 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.


	K o n t o   404  -  Wynagrodzenia

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 404 służy do ewidencji  kosztów  działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów  zgodnie z odrębnymi przepisami.

Na koncie 404 –  Wynagrodzenia   ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	- kwotę  należnego 

  pracownikom i innym osobom 

  fizycznym wynagrodzenia 

  brutto
	- korekty  uprzednio zaewiden.

   kosztów  z tytuł wynagrodzeń

- przeniesienie kosztów na  

  dzień bilansowy na konto 860

	Zasady prowadzenie kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie  z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa  do konta 404  prowadzona jest według podziałek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

	Uwagi
	Saldo konta 404 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.


	K o n t o   405 -  Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 405 służy do ewidencji  kosztów z tytułu  różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.

Na koncie 405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia  ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	- Poniesione koszty z ww. 

  tytułów
	- Zmniejszenie poniesionych 

  kosztów

- Przeniesienie kosztów na  

  dzień bilansowy na konto 860.

	Zasady prowadzenie kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie  z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa  do konta 405  prowadzona jest według podziałek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

	Uwagi
	Saldo konta 405 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

	K o n t o   409  -  Pozostałe koszty rodzajowe

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 409 służy do ewidencji  kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do ujęcia na kontach 400 – 405.

Na koncie 409 – Pozostałe koszty rodzajowe  ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	- Poniesione koszty z ww. 

  tytułów
	- Zmniejszenie poniesionych 

  kosztów

- Przeniesienie kosztów na  

  dzień bilansowy na konto 860

	Zasady prowadzenie kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie  z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa  do konta 409  prowadzona jest według podziałek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

	Uwagi
	Saldo konta 409 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.


	K o n t o   410  -  Pozostałe obciążenia

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 410 służy do ewidencji  kosztów nie zaliczanych do pozostałych kosztów rodzajowych, które nie kwalifikują się do ujęcia na kontach 400 – 405,409
Na koncie 410–pozostałe obciążenia – ujmuje się

	
	Wn
	Ma

	
	- Poniesione koszty.
	- Zmniejszenie poniesionych 

  kosztów.
- Przeniesienie kosztów na  

  dzień bilansowy na konto 860

	Zasady prowadzenie kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie  z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa  do konta 410  prowadzona jest według podziałek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

	Uwagi
	Saldo konta 410 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.


Zespół  6  -  Produkty
	K o n t o   640  -  Rozliczenie międzyokresowe kosztów

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 640 służy do ewidencji  kosztów przyszłych okresów(rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przyszłych okresów(rozliczenia bierne)
Na koncie 640 – rozliczenie międzyokresowe kosztów ujmuje się: 

	
	Wn
	Ma

	
	- Poniesione koszty proste i złożone poniesione w okresie sprawozdawczym a dotyczące przyszłych okresów oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym  na które nie utworzono rezerwę.
	- Utworzone rezerwy na wydatki przyszłych okresów oraz zaliczane do kosztów okresu sprawozdawczego kosztów poniesionych w okresach poprzednich.

	Zasady prowadzenie kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie  z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa  do konta 640 powinna umożliwić:

-ustalenie wysokości kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie
- ustalenie wysokości rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według ich tytułów.

	Uwagi
	Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma rezerwy na wydatki przyszłych okresów


Zespół  7  -  Przychody, dochody   i  koszty  

	K o n t o   720  - Przychody  z tytułu dochodów budżetowych

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki w  szczególności dochodów, do których zalicza się podatki, składki, opłaty, inne dochody budżetu państwa, jednostek samorządu terytorialnego oraz innych jednostek, należne na podstawie odrębnych ustaw lub umów międzynarodowych .

Na koncie 720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Odpisy z tytułu dochodów 

  budżetowych.
	- Przychody z tytułu dochodów  

  budżetowych.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych  i ich powiązanie z kontami księgi głównej 
	Ewidencja  szczegółowa  do  konta  720  powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego.                                                              W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa jest prowadzona

według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy.

	Uwagi
	W końcu roku obrotowego  saldo  konta  720  przenosi się  na  konto  860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.


	K o n t o   750  - Przychody finansowe

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 750 służy do ewidencji przychodów  finansowych.
Na koncie 750 – Przychody  finansowe ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Przeniesienie na koniec roku 

  przychodów  finansowych na 

   konto 860.
	· Przychody z tytułu  operacji finansowych w szczególności przychody  ze sprzedaży papierów wartościowych.
· Przychody z udziałów i akcji. 
· Dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek.
· Dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych.
· Odsetki  zwłokę  w zapłacie należności.
· Dodatnie różnice kursowe.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych  i ich powiązanie z kontami księgi głównej 
	Ewidencja  szczegółowa  do  konta  750  powinna  zapewnić  wyodrębnienie  przychodów  finansowych z tytułu  udziałów  w  innych  podmiotach  gospodarczych  i należne jednostce odsetki.

	Uwagi
	W końcu roku obrotowego  przenosi się przychody  finansowe na stronę Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.


	K o n t o   751  - Koszty finansowe

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 751 służy do ewidencji kosztów  finansowych.

Na koncie 751 – Koszty finansowe ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Wartość sprzedanych       udziałów, akcji i innych papierów wartościowych.
- Odsetki od obligacji.
- Odsetki od kredytów i pożyczek.
- Odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie.
- Odpisy aktualizujące wartość należności z tytułu operacji finansowych.
- Dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów wartościowych.
- Ujemne różnice kursowe.
	· Przeniesienie na koniec roku osiągniętych   kosztów  operacji   finansowych na konto 860.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych  i ich powiązanie z kontami księgi głównej 
	Ewidencja  szczegółowa  do  konta  751   powinna zapewnić  wyodrębnienie  w  zakresie  kosztów  operacji  finansowych    naliczone  odsetki  od pożyczek i odsetki za zwłokę  od zobowiązań.

	Uwagi
	W końcu roku obrotowego  przenosi się  koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.


	K o n t o   760  - Pozostałe przychody operacyjne

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 760 służy do ewidencji przychodów  niezwiązanych  bezpośrednio  z podstawową działalnością  jednostki, w tym wszelkich  innych  przychodów  niż podlegające  ewidencji na kontach: 720 i 750.

Na koncie 760 – Pozostałe przychody operacyjne  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów finansowych na konto 860.
	- Przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów.
- Przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków

trwałych w budowie.
- Odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpłatnie otrzymane,

w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody

o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych  i ich powiązanie z kontami księgi głównej 
	Ewidencję  szczegółową  do  konta  760 prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.

	Uwagi
	W końcu roku obrotowego  przenosi się  pozostałe przychody operacyjne na stronę  Ma konta 860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.


	K o n t o    761  -   Pozostałe koszty operacyjne

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 761 służy do ewidencji kosztów  niezwiązanych  bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki.

Na koncie 761  – Pozostałe koszty operacyjne  ujmuje się:   

	
	Wn
	Ma

	
	· Koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów.
· Pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy aktualizujące należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane środki obrotowe , koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie.
	· Przeniesienie na koniec roku obrotowego  pozostałych kosztów operacyjnych   na konto  860. 

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja  szczegółowa  powinna  być  prowadzona  według pozycji planu finansowego. 

	Uwagi
	W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe koszty operacyjne  na stronę  Wn  konta 860, w korespondencji ze stroną  Ma  konta  761.

Na  koniec  roku  konto  761  nie  wykazuje  salda.


Zespół  8  -  Fundusze, rezerwy  i   wynik finansowy

	K o n t o   800   -   Fundusz  jednostki

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto  800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego  i  obrotowego  jednostki i ich zmian.

Na  koncie  800 – Fundusz jednostki ujmuje  się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Przeksięgowanie,  straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860.
- Przeksięgowanie pod datą sprawozdania budżetowego zrealizowanych dochodów budżetowych z konta 130.  

- Przeksięgowanie w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810.
- Różnice z aktualizacji środków trwałych.
- Wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu niepieniężnego środków trwałych wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych.
- Wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek

- Wpływy dotacji i subwencji oraz dochodów z US w końcu roku  na podstawie zapisów księgowych organu w korespondencji z kontem 720.
	- Wpływ środków przeznaczonych  na  finansowanie  inwestycji,
- Różnice  z  aktualizacji środków trwałych.
- Nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie.
- Przeksięgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego zysku  bilansowego roku  ubiegłego z konta 860.
- Przeksięgowanie pod datą sprawozdania budżetowego  zrealizowanych wydatków budżetowych.
- Wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek,

- Wartość objętych akcji i udziałów.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa  do  konta  800  powinna zapewnić  możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki.

	Uwagi
	Konto  800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu  jednostki.


	K o n t o   810  -  Dotacje  budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich 

oraz  środki  z  budżetu  na  inwestycje

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto  810  służy do ewidencji  dotacji budżetowych oraz środków z budżetu na inwestycje.

 Na koncie 810 – dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na inwestycje ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	-  Wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji

z kontem 224.
-  Wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.
-  Równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na finansowanie:

środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
	-   Przeksięgowanie w końcu   

     roku obrotowego salda konta 

     810  na konto 800 – Fundusz 

     jednostki.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencję szczegółową  do  konta  810  prowadzi się według:

· Podziałek klasyfikacji dochodów

· Jednostek , którym dotacje przekazano ze wskazaniem przeznaczenia dotacji.

	Uwagi
	Na  koniec  roku konto  810 nie wykazuje salda.


	K o n t o   840  -  Rezerwy  i  rozliczenia  międzyokresowe przychodów

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw.

Na koncie  840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów ujmuje  się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Zmniejszenie lub rozwiązanie  

  rezerwy.
- Rozliczenie międzyokre-  

  sowych  przychodów poprzez 

  zaliczenie ich do przychodów 

  roku obrotowego.
	- Utworzenie lub zwiększenie 

  rezerwy.
- Powstanie i zwiększenia  

  rozliczeń  międzyokresowych 

  przychodów. 

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu:
- rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń,

- rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich zwiększeń i zmniejszeń.

	Uwagi
	Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.


	K o n t o    851   -  Zakładowy   fundusz  świadczeń socjalnych

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto  851  służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń  zakładowego  funduszu świadczeń socjalnych.
Na koncie 851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wykorzystanie środków z ZFŚS.
	· Naliczenie ZFŚS.
· Zwiększenia funduszu z tytułu odsetek od środków pieniężnych na rachunku bankowym i udzielonych z ZFŚS pożyczek

· Dobrowolne wpłaty, darowizny.
· Opłaty osób i jednostek organizacyjnych korzystających z ZFŚS.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych  i  ich  powiązanie  z kontami  księgi  głównej
	Ewidencję szczegółową  do  konta  851  prowadzi  się  według:

· Źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń,
· Wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne rodzaje działalności socjalnej.

	Uwagi
	Saldo Ma konta 851  wyraża stan  zakładowego funduszu  świadczeń socjalnych..


	K o n t o   860  -  Wynik  finansowy

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 860 służy do ustalenia wyniku finansowego  jednostki.

Na  koncie  860  - Wynik finansowy  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	W końcu roku obrotowego: 

 -  sumę poniesionych kosztów,  

    w korespondencji z kontem  

   400, 401,402,403,404,405,409,
410
-    Wartość sprzedanych 

      materiałów, w  

      korespondencji z kontem 

      760.
-    Wartość kosztów 

     finansowych, w  

     korespondencji z kontem 751,

- Wartość  pozostałych kosztów  operacyjnych ,w 

      korespondencji z kontem  

      761.
· W roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego przeniesienie zysku netto na konto 800.
	W końcu roku obrotowego sumę:

-   uzyskanych przychodów, w  

     korespondencji z kontami  

     zespołu 7.
· W roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego przeniesienie straty netto na konto 800.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	

	Uwagi
	Saldo  konta  860  wyraża na koniec  roku  obrotowego  wynik  finansowy  jednostki, saldo Wn – stratę  netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego  na  konto 800.


Z a s a d y   f u n k c j o n o w a n i a   k o n t   p o z a b i l a n s o w y c h 

	K o n t o   090  - Obce środki trwałe  

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 090 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji bilansowej. Są nimi środki trwałe używane przez jednostkę na podstawie umowy użyczenia bądź otrzymane od Skarbu Państwa bądź jednostki samorządu terytorialnego nieodpłatnie używane.

Na koncie 090- Obce środki trwałe ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wartość początkową obcych środków trwałych pod datą ich otrzymania.
	· Wartość początkową obcych środków trwałych pod datą ich wydania ( po zakończeniu okresu trwania umowy).

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Na koncie 090 księgowań dokonuje się, nie stosując zasady dwustronnego zapisu.

	Uwagi
	Ewidencja szczegółowa do konta 090 prowadzona według umów zawartych przez jednostkę powinna umożliwiać ustalenia na dany moment ilości i wartości początkowych poszczególnych obcych środków trwałych.


	K o n t o   091  - Środki trwałe dzierżawione 

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 091 służy do ewidencji dzierżawionych środków trwałych w ich wartości początkowej, używanych na podstawie u mowy najmu, dzierżawy, leasingu operacyjnego albo innych umów odpłatnych, jeżeli zgodnie z odrębnymi przepisami obiekty te są zaliczane do składników majątku właściciela ( wynajmującego  wydzierżawiającego, lesingodawcy) i przez niego umarzane i amortyzowane.

Na koncie 091 – środki trwałe dzierżawione ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wartość początkową dzierżawionych środków trwałych pod datą ich otrzymania.
	· Wartość początkową dzierżawionych środków trwałych pod datą ich wydania ( po zakończeniu okresu trwania umowy).

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Na koncie 091 księgowań dokonuje się, nie stosując zasady dwustronnego zapisu.

	Uwagi
	Ewidencja szczegółowa do konta 091 prowadzona według umów zawartych przez jednostkę powinna umożliwiać ustalenia na dany moment ilości i wartości początkowych poszczególnych dzierżawionych środków trwałych.


	K o n t o   092 - Grunty oddane w użytkowanie wieczyste

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 092 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych(gruntów) oddanych           w  użytkowanie wieczyste związanych z wykonywaną działalnością, które nie podlegają ujęciu na kontach bilansowych.

Na koncie 092 – grunty oddane w użytkowanie wieczyste ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Zwiększenia stanu a w  szczególności wartość początkową środków trwałych(gruntów) przezna-czonych do oddania w użytkowanie wieczyste.
	· Zmniejszenia  stanu              i  wartość początkowej  środków trwałych (gruntów), które zostały zwrócone po zakończeniu umowy.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Na koncie 092 księgowań dokonuje się, nie stosując zasady dwustronnego zapisu.

	Uwagi
	Ewidencja szczegółowa do konta 092 prowadzona według umów zawartych przez jednostkę powinna umożliwiać ustalenia na dany moment ilości i wartości początkowych środków trwałych(gruntów) oddanych w użytkowanie wieczyste.


	K o n t o   093 –Środki trwałe  oddane w trwały zarząd

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 093 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oddanych w trwały zarząd związanych  wykonywaną działalnością, które nie podlegają ujęciu na kontach bilansowych.

Na koncie 093 – środki trwałe oddane w trwały zarząd  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Zwiększenia stanu a w  szczególności wartość początkową środków trwałych przeznaczonych do oddania w trwały zarząd
	· Zmniejszenia  stanu i  wartość początkowej  środków trwałych, które zostały zwrócone po zakończeniu umowy.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Na koncie 092 księgowań dokonuje się, nie stosując zasady dwustronnego zapisu.

	Uwagi
	Ewidencja szczegółowa do konta 092 prowadzona według umów zawartych przez jednostkę powinna umożliwiać ustalenia na dany moment ilości i wartości początkowych środków trwałych oddanych w trwały zarząd.


	K o n t o  291 – Należności i zobowiązania warunkowe

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 291 służy do ewidencji należności warunkowych z tytułu otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych stanowiących zabezpieczenie wykonania robót i usług budowlanych oraz

zobowiązań warunkowych z tytułu udzielonych gwarancji i poręczeń.

Na koncie 291 – Należności i zobowiązania warunkowe ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	 - Wartość otrzymanych gwarancji według kontrahentów. 
	- Powstanie zobowiązań oraz zwrot otrzymanych gwarancji według kontrahentów, po upływie terminu gwarancji.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Konto 291 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań warunkowych.



	Uwagi
	Ewidencja szczegółowa do konta 291 powinna pozwolić na ustalenie odrębnie wartości należności warunkowych i zobowiązań warunkowych.


	K o n t o  975  -  Wydatki strukturalne

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Na koncie 975 –Wydatki strukturalne ujmuje się:
Konto 975 służy do ewidencji wartości zrealizowanych wydatków strukturalnych w jednostkach, w których ewidencja wydatków strukturalnych nie jest uwzględniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na koncie 975 –Wydatki strukturalne ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	-   Wartość zrealizowanych    

    wydatków strukturalnych   

    według klasyfikacji  

    wydatków strukturalnych
	-  Wartość wydatków 

    strukturalnych

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja wydatków strukturalnych jest prowadzona według klasyfikacji wydatków strukturalnych w celu wykazania tych wydatków w odpowiednim sprawozdaniu.

	Uwagi
	

	K o n t o  976  -  Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 976 służy do ewidencji wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu ich wyłączenia w trakcie sporządzania sprawozdania łącznego.

Na koncie 976 – Wzajemne rozliczenia między jednostkami ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Wzajemne należności (wyłączenia dotyczące aktywów bilansu).
· Korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach między jednostkami zawartego w aktywach bilansu.
· Przychody będące następstwem wzajemnych świadczeń między jednostkami objętymi łącznym rachunkiem zysków i strat.
Korekty  zwiększeń  w  zestawieniu  zmian  funduszu  spowodowanych  przekazaniem aktywów trwałych między jednostkami objętymi łącznym sprawozdaniem.
	· Wzajemne zobowiązania (wyłączenia dotyczące pasywów bilansu).
· Korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach między jednostkami zawartego w aktywach bilansu.
· Koszty  będące   następstwem  wzajemnych   świadczeń   między  jednostkami   objętymi łącznym rachunkiem zysków i strat.
-     Korekty zmniejszeń  w    zestawieniu  zmian  funduszu  spowodowanych  przekazaniem aktywów trwałych między jednostkami objętymi łącznym sprawozdaniem.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Na koncie 976 księgowań dokonuje się, nie stosując zasady dwustronnego zapisu.


	Uwagi
	Saldo tego konta będzie oznaczało stan należności podlegających wyłączeniu w sprawozdaniu łącznym. Analogiczne zasady obowiązują w stosunku do wzajemnych zobowiązań, przy czym zobowiązania ewidencjonuje się na stronie Ma konta 976, a ich zapłatę na stronie Wn konta 976.


	K o n t o    980 -  Plan  finansowy wydatków budżetowych 

	Przyjęte zasady  klasyfikacji  zdarzeń
	Konto 980 służy do ewidencji  planu finansowego wydatków budżetowych.

Na  koncie  980  -  Plan finansowy wydatków budżetowych  ujmuje  się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Plan finansowy  wydatków  oraz jego zmiany.
	· Równowartość zrealizowanych wydatków budżetu.
· Wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym.
· Wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	

	Uwagi
	Na koniec roku konto 980  nie wykazuje salda.


	K o n t o   981  -  Plan finansowy  niewygasających wydatków

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków.

Na koncie 981 –Plan finansowy niewygasających wydatków ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	- Plan finansowy   

  niewygasających wydatków.
	- Równowartość zrealizowanych niewygasających wydatków.
- Wartość planu 

  niezrealizowanego i   wygasłego

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	

	Uwagi
	Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.


	K o n t o   998  -  Zaangażowanie  wydatków  budżetowych  roku  bieżącego

	Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń
	Konto 998  służy do ewidencji prawnego  zaangażowania  wydatków  budżetowych  ujętych  w  panie  finansowym  jednostki budżetowej danego roku budżetowego  oraz  w  planie  finansowym  niewygasających wydatków  budżetowych  ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.

Na koncie 998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego  ujmuje się:  

	
	Wn
	Ma

	
	· Równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym.
· Równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.
	· Wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność  dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

	Zasady prowadzenia  kont ksiąg pomocniczych i ich powiązanie z kontami księgi głównej
	Ewidencja szczegółowa  do  konta  998 jest prowadzona  według podziałek klasyfikacji   planu  finansowego, z wyodrębnieniem planu  niewygasających wydatków.



	Uwagi
	Na  koniec  roku konto 998  nie  wykazuje  salda.


	K o n t o   999  -  Zaangażowanie  wydatków  budżetowych  przyszłych  lat

	Przyjęte  zasady  klasyfikacji zdarzeń
	Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania  wydatków  budżetowych  przyszłych  lat  oraz  niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na  koncie  999  -  Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych  lat  ujmuje się:

	
	Wn
	Ma

	
	· Równowartość  zaangażowanych  wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy w roku bieżącym jednostki budżetowej.
· Plan  finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym.
	· Wysokość  zaangażowanych  wydatków  lat  przyszłych.

	Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych 
	Ewidencja szczegółowa  do  konta  999  jest   prowadzona według podziałek klasyfikacji planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.  

	Uwagi
	Na  koniec  roku  konto 999  może  wykazywać  saldo  Ma  oznaczające  zaangażowanie  wydatków  budżetowych  lat  przyszłych.


Nie prowadzi się ewidencji pozabilansowej na kontach 980,981  Plan finansowy wydatków budżetowych , Plan finansowy niewygasających wydatków. Planowane  wydatki Urzędu Miejskiego  oraz zmiany ewidencjonowane są pozabilansowo w programie FOKA z zakładce „PLANY”.

Konta wymienione w zakładowym planie kont mogą być wprowadzone do ewidencji księgowej w wypadkach uzasadniających ich użycie.

