[image: image1.jpg]&y

KulTurA



[image: image2.png]w internecie






                                            ZARZĄDZENIE NR I/15/2018

                                           Burmistrza Gminy Trzcińsko-Zdrój
                                                   z dnia 31 grudnia 2018 r.


 HYPERLINK "http://vip58.lo.pl/zarzadzenie/pdf/1010/1" \l "page=4" \o "Strona 4" 


w sprawie: regulaminu procedury realizacji i rozliczania projektu grantowego p.n. „Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś priorytetowa nr III: Cyfrowe kompetencje społeczeństwa, Działanie 3.1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. 2018 r., poz. 994, ze zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. Przyjmuje się regulamin procedury realizacji i rozliczenia projektu grantowego „Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”. 
§ 2. Procedurę realizacji i rozliczenia projektu określa załącznik nr 1 do zarządzenia.

§ 3. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie określa załącznik nr 2 do zarządzenia.

§ 4. Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia powierza się Burmistrzowi Gminy Trzcińsko-Zdrój.

§ 5. Zarządzanie wchodzi z dniem podpisania.
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                                                                  Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr I/15/2018

                                                                                    Burmistrza Gminy Trzcińsko-Zdrój

                                                                                               z dnia 31 grudnia 2018 r.

Procedura realizacji i rozliczenia projektu grantowego

§ 1. Merytoryczną komórką organizacyjną realizującą projekt jest zespół projektowy powołany Zarządzeniem Nr I/14/2018 Burmistrza Gminy Trzcińsko-Zdrój z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie: powołania zespołu projektowego ds. realizacji projektu grantowego 

p.n. „Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”.
§ 2. Dokumenty źródłowe dotyczące projektu przechowuje zespół projektowy powołany do realizacji projektu do 31.12.2021 roku, w tym:

- umowa o powierzenie grantu;

- faktury i inne dokumenty potwierdzające poniesienie wydatków;
- wyciągi z rachunku bankowego prowadzonego na potrzeby projektu;
- dokumenty i materiały świadczące o wywiązywaniu się z obowiązków w zakresie informacji i promocji;

- dokumentacja związana z procedurami udzielania zamówień publicznych;

- umowy z instruktorami;

- korespondencja związana z realizacją projektu;

- dokumenty sprawozdania i dokumenty potwierdzające zawarte w nich informacje;

- dokumenty poświadczające osiągnięcie określonych produktów i rezultatów;

- dokumentacja dotycząca naboru uczestników i trenerów projektu oraz wszelka dokumentacja Beneficjentów Ostatecznych;

- wnioski o płatność;
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§ 3. Kopie dokumentów wymienionych w § 2 przechowywane są w merytorycznej komórce organizacyjnej.

§ 4. 1. W ramach realizacji projektu cały zespół zobowiązany jest do przestrzegania procedur i wymagań określonych umową o powierzenie grantu oraz dokumentami programowymi Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

2. Każda umowa przed jej podpisaniem, materiał promocyjny i informacja prasowa muszą być przedstawione do weryfikacji w zakresie wymagań umowy o powierzenie grantu.

3. Powołany zespół ds realizacji projektu jest zobowiązany do informowania Komitetu Sterującego na bieżąco o wszelkich trudnościach w celu wystąpienia do Operatora o wprowadzenie ewentualnych zmian do projektu i ich zaakceptowanie.
4. Faktura lub inny dokument o równoważnej wartości musi zostać opatrzony adnotacją: „Projekt jest finansowany ze środków Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, Oś Priorytetowa III: Cyfrowe kompetencje społeczeństwa, Działanie 3.1 działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych w ramach projektu nr POPC.03.01.00-IP.01-00-003/17-00 pt. „Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” i zawierać następujące dane:

a) numer umowy o powierzenie grantu;

b) kwota wydatku kwalifikowalnego z wyszczególnieniem podatku od towarów i usług (VAT) w odniesieniu do kategorii wydatku z wniosku o powierzenie grantu;

c) informacja o poprawności formalnej i merytorycznej;

d) numer umowy z wykonawcą lub nr i datę zlecenia;

e) podstawę prawną udzielenia zamówienia publicznego;

f) wszystkie opisy, pieczęcie i podpisy muszą być kompletne i wyraźne.
5. Opisana przyjęta faktura wraz z załączonym kompletem protokołów odbioru musi być przekazana do weryfikacji przed przekazaniem jej do zapłaty. Przyjmujący fakturę odpowiada za kompletność załączonych protokołów odbioru.
6. Wydział finansowy do celów obsługi zaliczki otwiera odrębny rachunek bankowy i dokonuje płatności za wydatki kwalifikowane w pierwszej kolejności ze środków zaliczki (do jej wyczerpania). W przypadku niewykorzystania zaliczki muszą być zwrócone w terminie 30 dni od jej udzielenia (obciążenia rachunku bankowego Płatnika). Przekroczenie ww. terminu skutkuje koniecznością zapłaty odsetek jak za zaległości podatkowe.
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7. Wydział finansowy zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dotyczącej realizacji projektu zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z późn. zm.)
8. Wydział finansowy zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji zdarzeń księgowych w sposób umożliwiający jednoznaczna identyfikację kosztów ponoszonych na realizację projektu oraz powiązanie płatności z dokonywanymi wydatkami z projektu, a także identyfikację dowodów, na podstawie, których dokonano płatności.
§ 5. Zespół odpowiedzialny za realizacje projektu zobowiązany jest do poddania się kontrolom oraz audytom w zakresie prawidłowości realizacji projektu przeprowadzonym przez Operatora, Instytucję pośredniczącą POPC, Instytucję Zarządzającą POPC, Instytucję Audytową, Komisję Europejską, Europejski Trybunał Obrachunkowy lub inną instytucję uprawnioną do przeprowadzenia kontroli lub audytu na podstawie odrębnych przepisów lub upoważnień.
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                                                                  Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr I/15/2018

                                                                                    Burmistrza Gminy Trzcińsko-Zdrój

                                                                                               z dnia 31 grudnia 2018 r.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie grantowym „Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa III:  Cyfrowe kompetencje społeczeństwa, Działanie 3.1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
§ 1

Postanowienia ogólne
1. Przedmiotem niniejszego regulaminu są warunki uczestnictwa w projekcie grantowym „Ja  w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa III: Cyfrowe kompetencje społeczeństwa, Działanie 3.1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych realizowanego na terenie Gminy Trzcińsko-Zdrój od 05 listopada 2018 r. do 30 czerwca 2019 r.
2. Udział w projekcie jest bezpłatny.
3. Uczestnictwo w projekcie jest dobrowolne.
4. Realizatorem projektu jest Gmina Trzcińsko-Zdrój, Operatorem programu jest Fundacja Legalna Kultura.
§ 2

Cele Projektu

1. Celem ogólnym projektu jest rozwój kompetencji kluczowych mieszkańców.

2. Założone cele zostaną zrealizowane przez udział 264 osób w bezpłatnych szkoleniach w następujących obszarach:

a) Rodzic w internecie;

b) Moje finanse i transakcje w sieci;

c) Kultura w sieci.
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§ 3


Zasady naboru uczestników projektu
1. Uczestnikami/-czkami (beneficjentami ostatecznymi) projektu mogą być osoby spełniające poniższe warunki:
a. powyżej 25 roku życia;

b. będące mieszkańcami województwa zachodniopomorskiego.

2. Rekrutacja prowadzona będzie przez Szkołę Podstawową w Trzcińsku-Zdroju im. Stefana Żeromskiego, Urząd Miejski w Trzcińsku-Zdroju.

3.Kwalifikowalność osób zgłaszających chęć udziału w projekcie weryfikowana jest na etapie rekrutacji do projektu w oparciu o:

a) formularz zgłoszeniowy;

b) zgodę na uczestnictwo w projekcie;

c) zgodę na przetwarzanie danych osobowych;

d) regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie grantowym.

4. W przypadku, gdy liczba zgłoszeń przekroczy liczbę miejsc w projekcie zostanie utworzona lista rezerwowa. Osoby z listy rezerwowej będą mogły rozpocząć udział w projekcie w przypadku rezygnacji któregoś z Uczestników/-czek.
5. Priorytetowo w procesie rekrutacji traktowane będą osoby:

a) znajdujące się w trudnej sytuacji życiowej: bezrobotne, z niepełnosprawnościami i wykluczone cyfrowo;

b) zamieszkujące teren Gminy Trzcińsko-Zdrój;
6. Procedura rekrutacji obejmuje następujące etapy:
a) zamieszczenie informacji o rozpoczęciu rekrutacji na stronie internetowej www.trzcinsko-zdroj.pl ;

b) skuteczne dostarczenie (w formie elektronicznej – w postaci skanu bądź osobiście) przez kandydata do udziału w projekcie poprawnie wypełnionego formularza rekrutacyjnego wraz z załącznikami w terminie i zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym regulaminie;
c) weryfikacja formularza rekrutacyjnego pod kątem spełniania warunków formalnych uczestnictwa w projekcie;

d) podpisanie deklaracji uczestnictwa w projekcie. 
7. Za dzień rozpoczęcia uczestnictwa w projekcie uważa się za dzień podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie.

8. Przystąpienie kandydata do procesu rekrutacji jest równoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego regulaminu.
9. Podpisana deklaracja uczestnictwa w projekcie jest wyrażeniem zgody na udział w projekcie.

10. Odmowa wyrażenia zgody na przetwarzanie danych osobowych jest jednoznaczna z brakiem możliwości udziału w szkoleniu realizowanym w ramach projektu.

11. Organizator zastrzega sobie prawo wprowadzenia dodatkowych kryteriów kwalifikacji w przypadku dużej ilości zgłoszeń.

12. Liczba uczestników w projekcie do zrekrutowania powinna być zgodna z podaną we wniosku o powierzenie grantu. Efektem zakończonego procesu rekrutacji jest Lista 
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uczestników zakwalifikowanych do projektu przez Komisję Rekrutacyjną oraz wypełniona przez uczestnika deklaracja uczestnictwa w projekcie.
§ 4

Zasady uczestnictwa w projekcie

1. Udział uczestnika/uczestniczki w projekcie rozpoczyna się od momentu podpisania przez deklaracji uczestnictwa w projekcie.

2. Przed rozpoczęciem szkolenia uczestnicy/-czki są zobowiązani do wypełnienia testu kompetencyjnego.
3. Każdy beneficjent ostateczny może uczestniczyć w jednym module, zgodnie ze swoimi zainteresowaniami i preferencjami.
4. Szkolenie z każdego modułu trwa 12 godzin i odbywa się w ciągu trzech dni, w wymiarze 4 godzin dziennie.

5. Uczestnik zobowiązany jest do:

a) posiadania 100% frekwencji w szkoleniu zgodnie z ustalonym harmonogramem zajęć potwierdzonej w listach obecności;

b) bieżącego informowania o wszystkich zdarzeniach mogących zakłócić ich udział w projekcie oraz usprawiedliwienia ewentualnych nieobecności na zajęciach;
c) przestrzegania zasad obowiązujących na szkoleniach i w niniejszym regulaminie;

d) punktualnego przychodzenia na szkolenia;

e) wypełniania ankiet ewaluacyjnych i testów umiejętności dla celów ewaluacji i monitorowania projektu;
f) zapoznania się z treścią i przestrzegania niniejszego regulaminu.
§ 5

Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja z udziału w projekcie możliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach.

2. Uzasadnione przypadki, o których mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu, mogą wynikać z przyczyn natury zdrowotnej lub działania siły wyższej i nie mogą być znane przez uczestnika/-czkę w momencie przystąpienia do realizacji projektu.
3. Na podstawie art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1191 z późn. zm.) uczestnik wyraża zgodę na nieodpłatne wykorzystanie zdjęć/materiałów filmowych ze swoim wizerunkiem bez konieczności każdorazowo ich zatwierdzania. Zgoda obejmuje wykorzystanie, utrwalanie, obróbkę i powielanie wykonanych zdjęć/materiałów filmowych przez Urząd Miejski w Trzcińsku-Zdroju. Wyrażenie zgody jest jednoznaczne z tym, iż zdjęcia/materiały filmowe mogą zostać umieszczone na stronie internetowej Urzędu miejskiego w Trzcińsku-Zdroju oraz wykorzystane w materiałach promocyjnych. 
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§ 6

Postanowienia końcowe

1. Niniejszy regulamin obowiązuje na czas trwania projektu od 05 listopada do 30 czerwca 2019 r.

2. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagają formy pisemnej.
3. Ogólny nadzór nad realizacją projektu, a także rozstrzyganie spraw, które nie są uregulowane niniejszym regulaminem, pozostaje w gestii zespołu do spraw realizacji projektu grantowego powołanego przez Burmistrza Gminy Trzcińsko-Zdrój.

4. Integralną częścią niniejszego regulaminu stanowią następujące załączniki:

a) formularz rekrutacyjny;

b) deklaracja uczestnictwa;

c) oświadczenie o zapoznaniu się z obowiązkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego oraz personelu projektu beneficjenta;

d) zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrażliwych odbiorcy ostatecznego. 
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DEKLARACJA UCZESTNICTWA

w projekcie grantowym

„Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” w ramach Programu Operacyjnej Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Oś Priorytetowa nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa

Działanie 3.1: Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

Ja, niżej podpisany/a ……………………………………………………….……………..

niniejszym oświadczam, iż:

- wyrażam chęć i zgodę na uczestnictwo w projekcie oraz deklaruję gotowość udziału w formach wsparcia, do którego zostałam/zostałem zakwalifikowana/y przez Organizatora w projekcie,

- zostałem/-am poinformowany/-a, że projekt jest finansowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa III Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa, Działanie 3.1 „Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”,

- zostałem/-am poinformowany/-a, że Operatorem Programu jest Fundacja Legalna Kultura,

- zostałem/-am zapoznany/-a z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie i akceptuję jego warunki,
- oświadczam, że spełniam kryteria kwalifikowalności uprawniające do udziału w ww. projekcie i zostałem(am) pouczony(a) o odpowiedzialności za składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą.

…………………………………                                  …….……………………………..

Miejscowość, data Podpis                                   Uczestnika/- czki Projektu

Projekt współfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budżetu państwa.


Załącznik nr 3
Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z obowiązkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego
Oświadczenie o zapoznaniu się z obowiązkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego oraz Personelu Projektu Beneficjenta

W związku z przystąpieniem do projektu pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych oświadczam, że:

1. Administratorem przekazanych danych osobowych w ramach realizacji ww. projektu jest minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie przekazanych danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC) na podstawie: 

1) w odniesieniu do zbioru „Program Operacyjny Polska Cyfrowa”:

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z późn. zm.),

b) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.);
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2) w odniesieniu do zbioru „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych”: 

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006;
b) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.),

c) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe będą przetwarzane  wyłącznie w celu realizacji projektu „Ja w internecie”, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach POPC.

4. Moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Instytucji Pośredniczącej tj. Centrum Projektów Polska Cyfrowa ul. Spokojna 13a, 01-044 Warszawa, beneficjentowi projektu Gmina Trzcińsko-Zdrój, ul. Rynek 15, 74-510 Trzcińsko-Zdrój (nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu. Przekazane dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta. Przekazane dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach POPC.

5. Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia i realizacji projektu, a odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach projektu.
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6. Przekazane dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7. Przekazane dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

8. Przekazane dane osobowe będą przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 -2020 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji.

9. Z Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się wysyłając wiadomość na adres poczty elektronicznej: iod@miir.gov.pl.

10. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

11. Mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.

	…..………………………………………
	……………………………………………

	MIEJSCOWOŚĆ I DATA
	CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU / PERSONELU PROJEKTU
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Załącznik nr 4
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrażliwych odbiorcy ostatecznego
zgoda na przetwarzanie danych osobowych wrażliwych odbiorcy ostatecznego

W związku z przystąpieniem do projektu pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, mający siedzibę przy Pl. Trzech Krzyży, 00-507 Warszawa.

2. Przetwarzanie przekazanych danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC) na podstawie: 

3) w odniesieniu do zbioru „Program Operacyjny Polska Cyfrowa”:

d) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z późn. zm.),

e) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1),

f) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.);

4) w odniesieniu do zbioru „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych”: 
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d) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

e) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.),
f) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).Moje dane osobowe wrażliwe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji projektu Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach POPC.
3. Moje dane osobowe wrażliwe zostały powierzone do przetwarzania Instytucji Pośredniczącej – Centrum Projektów Polska Cyfrowa (ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa), beneficjentowi realizującemu projekt - Fundacja Legalna Kultura z siedzibą w Warszawie, ul. Marszałkowska 84/92 lok. 121, 00-514 Warszawa oraz podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu - ………………………………………………………………………………… ………………………………………………. (nazwa i adres ww. podmiotów). Moje dane osobowe wrażliwe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzającego, Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta. Moje dane osobowe wrażliwe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Powierzającego, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach POPC.

4. Podanie danych osobowych wrażliwych jest dobrowolne.

5. Przekazane dane osobowe wrażliwe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
6. Przekazane dane osobowe wrażliwe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

7. Przekazane dane osobowe wrażliwe będą przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 -2020 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji.
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8. Z Inspektorem Ochrony Danych można skontaktować się wysyłając wiadomość na adres poczty elektronicznej: iod@miir.gov.pl lub na adres poczty iod@trzcinsko-zdroj.pl (gdy ma to zastosowanie – należy podać dane kontaktowe inspektora ochrony danych u beneficjenta).

9. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

10. Mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.

	…..………………………………………
	……………………………………………

	MIEJSCOWOŚĆ I DATA
	CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU*
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              FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY

             dla uczestników szkoleń projektu pn. 

                                    JA WINTERNECIE

Czas trwania projektu: 1 stycznia 2019r.  – 31 lipca 2019r.
Miejsce realizacji: Szkoła Podstawowa im. Stefana Żeromskiego w Trzcińsku-Zdroju, ul. 2 Lutego3
Uczestnictwo w projekcie jest bezpłatne.
Zainteresowanych uczestnictwem w projekcie prosimy o staranne wypełnienie i pozostawienie poniższego formularza zgłoszeniowego oraz oświadczeń o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w sekretariacie Szkoły Podstawowej im. Stefana Żeromskiego w Trzcińsku-Zdroju. 
1. Dane osobowe uczestnika projektu
Imię i nazwisko: 
, 

Adres:

miejscowość: ……………………………………, ulica: ……………………..…………………………………., 

nr budynku:……………..…..,  nr lokalu: ……….………..……., kod pocztowy: 74-510 Trzcińsko-Zdrój, 

telefon kontaktowy: ………………..………………, e-mail:.
, 

	PESEL:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Wiek:
	


Jestem osobą z niepełnosprawnością: Tak  FORMCHECKBOX 
        Nie  FORMCHECKBOX 

Specyficzne potrzeby: Tak  FORMCHECKBOX 
        Nie  FORMCHECKBOX 
 

Jeśli Tak, to jakie: …………………………………………………………………………………………
2. Wykształcenie: 
Podstawowe  FORMCHECKBOX 
 

Zawodowe  FORMCHECKBOX 
 
 
Średnie  FORMCHECKBOX 


 Wyższe
 FORMCHECKBOX 

3. Temat szkolenia – proszę wybrać jeden temat szkolenia

Kultura w sieci  FORMCHECKBOX 

Rodzic w Internecie  FORMCHECKBOX 

Moje finanse i transakcje w sieci  FORMCHECKBOX 

4. Preferowane godziny szkoleń:
godziny przedpołudniowe (okres ferii zimowych)

 FORMCHECKBOX 

godziny popołudniowe (od godziny 16.00)


 FORMCHECKBOX 

weekendy





 FORMCHECKBOX 

	…..………………………………………
	……………………………………………

	miejscowość i data
	czytelny podpis
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